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1. PODACI O SKOLI

1.1.  Osnovni podaci o $koli

Strojarska i prometna $kola djeluje kao samostalna ustanova od rujna 1992. godine, a nastala je
transformacijom Srednjoskolskog centra za obrazovanje naftnih, geoistrazivackih, rudarskih i metalskih
kadrova Varazdin. Prvo je imala naziv Strojarska Skola i izvodila programe obrazovanja u sektoru
strojarstva, brodogradnje i metalurgije, a u sk. god. 1994./1995. zapocinje i s izvodenjem programa u
sektoru prometa i logistike. Jatanjem sektora prometa i logistike postojala je potreba prepoznatljivosti
prometne i logisticke djelatnosti i u nazivu Skole pa od 2001. godine djeluje pod nazivom Strojarska i
prometna Skola.

STROJARSKA I PROMETNA SKOLA
42000 Varazdin, Hallerova aleja 3/A

Varazdinska Zupanija

www.sips.hr e-mail: sips@sips.hr

Matiéni broj: 03952444

OIB: 59195457844

Registarski broj: 05-086-507
Telefoni: centrala 042/211-777
Ravnateljica: 042/493-460

Telefaks: 042/300-475

Ravnateljica Skole: Snjezana Klari¢, dipl. pol.
Tajnica: Ivana Ivanovi¢, univ. spec. admin. publ.
Psiholog: Marijana Dodigovi¢, dipl. psih.
Pedagog: Ivan Milkovi¢, prof. soc. ped.

........

Satni¢ar: Darko Bobek, mag. ing. mech.


http://www.sips.hr/
mailto:sips@sips.hr

Teorijska i prakticna nastava izvodi se u jednoj smjeni u skladu s nastavnim planovima i
programima/kurikulima propisanim od strane Ministarstva znanosti i obrazovanja Republike Hrvatske.

Zbog sustava JMO rad Skole je organiziran kroz Tjedan A i Tjedan B koji se u rasporedu
izmjenjuju. Najveci broj sati nastave za ucenike u $koli je 8 sati i to kontinuirano od prvog sata. Nastava
ukljucuje najvise 6 sati teorijske nastave, a ostalo je nastava TZK, prakti¢na nastava i satovi razrednog
odjela.

Prvi razredi u sustavu JMO (1.E, 1.F, 1G) i u sustavu industrijskih zanimanja (1.J) imaju u Skoli
prakti¢nu nastavu uz teoretsku nastavu te jedan dan u tjednu obavljaju prakti¢nu nastavu u proizvodnom
procesu u obrtnickim radionicama i tvrtkama. Drugi i tre¢i razredi istih zanimanja u jednom tjednu
imaju organiziranu teorijsku nastavu u Skoli, a u drugoj tjednu prakti¢nu nastavu &etiri dana u
proizvodnom procesu izvan Skole i jedan dan u Skoli. Zbog toga dio nastavnika mora raditi u
preraspodijeljenom radnom vremenu tijekon cijele nastavne godine.

Nastava je za sve razredne odjele organizirana u petodnevnom radnom tjednu. Teorijska nastava
za sve razredne odjele izvodi se u jednoj smjeni.

Nastava iz predmeta Tjelesna i zdravstvena kultura izvodi su u blok-satu jer se nastava izvodi
izvan Skole u Sportskoj dvorani ,,Graberje“. Takva organizacija je opravdana jer izvodenje nastave po
jedan sat dovodi do velikih gubitaka nastave, budu¢i da u€enici zbog odlaska u Dvoranu kasne na sat, a
takoder mora ih se pustati ranije s nastave kako ne bi kasnili na idu¢i sat po rasporedu.

Raspored sati objavljen je na mreznim stranicama Skole i izvjeSen je u zbornicama Skole i dani
ucenicima i nastavnicima u tiskanom obliku.

U skolskoj godini 2023./24. izvodi se redovita nastava za sljedeca zanimanja:

« TRAJANJE
PODRUCIJE RADA ZANIMANJE OBRAZOVANIA

Strojarski raunalni tehnicar 4 godine

Tehnicar za vozila 1 vozna .
4 godine

sredstva

Strojarstvo, CNC operater/operaterka 3 godine
brodogradnja Automehatronicar 3 godine
I metalurgija Autolimar 3 godine
Instalater kuénih instalacija 3 godine
Strojobravar 3 godine
Limar 3 godine

Tehnicar cestovnog prometa .
. oo 4 godine

. novi strukovni kurikulum
Promet i - PSUTINNE

- Tehnicar za logistiku i .

logistika e s 4 godine
Spediciju

Voza¢ motornog vozila 3 godine




SKOLSKA GODINA 2023./24.

UKUPNI Ué(FL{JOP\IJ\II UKUPNI BROJ DJELATNIKA
BROJ
: RAZREDNIH Ny ADMINISTRATIVNO , NA
UCENIKA | "oh5E A | NASTAVNICI SLSJEZ%(,:\%I TEHNICKO POOSI\ggE?g VLASTITOM
OSOBLJE PRORACUNU
643 31 69 3 5 6 5

Nastavnici sa svojim voditeljima djeluju u osam strucnih vijeéa:

e Strucno vijeée hrvatskog jezika

e Strucno vijece stranih jezika

e Strucno vije¢e matematike

¢ Informaticko — prirodoslovno stru¢no vijece

e DrusStveno — humanisticko stru¢no vijece

e Strucno vije¢e prometa

e Strucno vijece strojarstva

e Strucno vijece prakti¢ne nastave

Od 31 razredna odjela, 6 odjela je kombinirano.




1.2.

Zgrade:

Ucdionice:

Materijalno—tehni¢ki uvjeti rada

dvije zgrade s ukupno oko 5.165 m? prostora (stara zgrada vlasni$tvo osniva¢a i nova zgrada
izgradena po modelu javno.privatnog partnerstva)

pomocéne zgrade ( garaze, skladista ) — cca 300 m?

28 klasi¢nih ucionica

11 specijaliziranih ucionica za racunalstvo i predmete podrzane racunalom

6 praktikuma (CAD-CAM praktikum, praktikum za mjerenje, praktikum za zavarivanje,
praktikum za automatizaciju, CNC praktikum, praktikum za automehatroniku)

5 specijaliziranih Skolskih radionica (ru¢na obrada i mjerenje; metalurgija i lijevanje; strojna

obrada i CNC; bravarski, strojobravarski i instalaterski radovi; motori i motorna vozila)

Opremljenost prostora:

Opremljenost prostora je zadovoljavajuca no uvijek su potrebna dodatna ulaganja i obnova

postojeceg

Prostori k

Obnova dotrajale racunalne opreme

Opremanje postojecih praktikuma i radionica novim strojevima, uredajima, aparatima,
nastavnim sredstvima i pomagalima

Obnova i opremanje praktikuma specijaliziranim softverom

Priprema praktikuma za ADR

Obnova opreme za nastavu fizike

oje Skola unajmljuje jer ih nema:

Igraliite i sportska dvorana za nastavu TZK-e (Sportska dvorana Graberje);

Autopoligon za potrebe Autoskole i predmeta Upravljanje motornim vozilom (HAK).

Izvori financiranja:

Varazdinska Zupanija

Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta
Vlastita sredstva

Donacije roditelja, pravnih 1 fizickih osoba

EU projekti



1.3.  Radno vrijeme

Nastavnici (op¢ih predmeta, stru¢no-teorijske nastave, prakti¢ne nastave, strukovni uditelji,
suradnici u nastavi) - sukladno rasporedu sati i zaduzenju na ostalim poslovima u okviru 40 satnog
radnog vremena tjedno od 7% do 15% sati.

Koordinator $kolskih radionica — od 6% do 14% sati.

Struéni suradnici - sukladno rasporedu u okviru 40 satnog radnog vremena tjedno od 7% do
15% sati.

Administrativno osoblje — od 7% do 15% sati.

Domar — od 6% do 14% sati.

Spremacice:

- jutarnja smjena u 5 radnih dana od 6°° do 14% sati prvih 5 dana u tjednu

- poslijepodnevna smjena u 5 radnih dana od 123%do 20% sati prvih 5 dana u tjednu



1.4.

Podaci o u¢enicima

1.4.1. Broj razrednih odjela i u¢enika po zanimanjima — obrazovnim programima

red PROGRAM |.GODINA I.GODINA 111.GODINA IV.GODINA UKUPNO
br _ ZANIMANIE - BROJ BROJ BROJ BROJ BROJ BROJ BROJ BROJ 3
ODJELA | UCENIKA | ODJELA | UCENIKA | ODJELA | UCENIKA | ODJELA | UCENIKA | OPJELA | UCENIKA
STROJARSKI
L | AU A TN AR 1 24 1 23 1 24 1 20 4 91
TEHNICAR CESTOVNOG
2. NN 1 20 1 22 1 17 1 20 4 79
TEHNICAR ZA VOZILA I
3. NP 1 20 1 17 1 19 1 18 4 74
TEHNICAR ZA
4| LOGISTIKU I $PEDICIJU 1 20 1 20 1 22 1 18 4 80
AUTOMEHATRONICAR,
5. INSTALATER KUCNIH 1 28 1 25 2 53
INSTALACIJA
AUTOLIMAR,
6. STROJOBRAVAR, 1 19 1 18 2 37
LIMAR
7. | AUTOMEHATRONICAR 1 20 1 20
AUTOLIMAR,
8. STROJOBRAVAR 1 20 1 20
INSTALATER KUCNIH
9 | INSTALACUA LIMAR 1 20 1 20
VOZAC MOTORNOG
10. VoA 1 24 2 43 2 38 5 104
11, CNC OPERATER 1 20 1 22 1 23 3 65
UKUPNO 9 188 9 104 9 186 4 76 31 643
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1.4.2. Ucenici prema spolu

RAZRED BROJ UCENIKA MUSKO ZENSKO
. 188 151 37
1. 193 165 28
1. 186 168 18
V. 76 60 16
UKUPNO 643 544 99
1.4.3. Ucenici prema izbornom predmetu Vjeronauk/Etika
RAZRED VJERONAUK ETIKA
. 160 28
1. 183 10
1. 166 20
V. 69 7
UKUPNO: 578 65
1.4.4. Ucenici prema ucenju stranog jezika
RAZRED NJEMACKI JEZIK ENGLESKI JEZIK
l. 41 147
1. 55 138
1. 41 145
V. 18 58
UKUPNO: 155 488

1.4.5. Ucenici prema smjestaju

SMJESTAJ UCENIKA

RAZRED | KOD RODITELJA | U DRUGOJ OBITELJI | U UCENICKOM DOMU | DR. OBLICI SMJESTAJA
l. 178 10
I. 178 15
1. 180 1 5
V. 74 2
UKUPNO 610 1 32

1.4.6. Ucenici prema mjestu stanovanja

ZUPANIJE REPUBLIKE HRVATSKE
Y KOPRIVNICKO- OSTALE

RAZRED VARAZDINSKA MEDIMURSKA KRIZEVACKA FUPANLE

l. 180 2 2 4

. 184 3 1 5

I, 176 3 4 3

V. 70 3 1 2
UKUPNO: 610 11 8 14
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1.5. Podaci o zaposlenicima

1.5.1. Podaci o nastavnicima

Prezime Ime Zvanje
Antunovié Zeljko Diplomirani inZenjer prometa
Bahun Andreja magistar/magistra teologije
Bakovi¢ Dragojevic¢ Andrea magistar/magistra edukacije fizike i informatike
Bali¢ Lovrec Marijana magistar/magistra inzenjer/inZenjerka prometa
Bobek Darko magistar/magistra inzenjer/inzenjerka strojarstva
Borkovi¢ Jagoda Diplomirani inZenjer matematike
Borovec Anita profesor njemackog jezika i knjizevnosti i sociologije
Bosilj Nikola magistar/magistra politologije
Cesnjaj Miran Diplomirani inZenjer strojarstva
Cus Vlatka Profesor matematike i informatike
Cus Zoran Diplomirani inZenjer strojarstva
Draci¢ Irma Diplomirani ekonomist
Drdi¢ Purdica profesor engleskog jezika i knjizevnosti i hrvatskog jezika i knjizevnosti
Ferlin Zlatko instruktor voznje
Grobotek Jadranka profesor filozofije i ruskog jezika
Horvat Sinisa magistar/magistra inzenjer/inzenjerka prometa
Hruskar Jasminka Profesor kemije
Huzjak Melita Profesor hrvatskoga jezika i knjizevnosti
Ivanusa Zeljko Inzenjer prometa
Jageti¢ Aleksandra Profesor njemackog jezika i knjizevnosti
Jakopic Krunoslav Diplomirani inZenjer strojarstva
Jug Danijela Profesor biologije
Juranko Mihovil profesor povijesti i hrvatskog jezika i knjizevnosti
Juri¢inec Vlasta profesor engleskog jezika i knjizevnosti i francuskog jezika i knjizevnosti
Kauzlari¢ Kristina profesor engleskog jezika i knjizevnosti i francuskog jezika i knjizevnosti
Kern Dubravko magistar/magistra inzenjer/inzenjerka strojarstva
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Koropatnicki Josipa prof.njemackog jezika i etnologije
Kos¢ak Lackovié Andreja Diplomirani inZenjer prometa
Kotolenko Josip magistar/magistra inzenjer/inZenjerka strojarstva
Kozjak Jurica profesor kineziologije
Pocrnié Mirela Diplomirani informati¢ar
Lazar Ivan Diplomirani inZenjer strojarstva
Lepoglavec Marina Diplomirani informatiGar
Loncar Koci¢ Darinka magistar/magistra inzenjer/inzenjerka prometa
Ljubié Vladimir profesor fizicke kulture
Macek Vesna prof.geografije
Marketin Slavo Diplomirani inZenjer strojarstva
Marketin-Sedlar Ana Diplomirani inZenjer strojarstva
Micuda Mirko magistar/magistra inzenjer/inzenjerka strojarstva
Milkovi¢ Romana Profesor povijesti
Mitrovi¢ Nevenka Profesor hrvatskoga jezika i knjizevnosti
Novak Belavi¢ Ljerka magistar/magistra geografije
Novak Miro Diplomirani inZenjer strojarstva
Novosel Katarina magistar/magistra matematike
Pantaler Manuela magistar/magistra inzenjer/inzenjerka strojarstva
Pavlec Nedeljko Profesor tjelesne i zdravstvene kulture
Pavlovi¢ Andela profesor engleskog jezika i knjiZzevnosti i njemackog jezika i knjizevnosti
Pintari¢ Maristel magistar/magistra inzenjer/inzenjerka strojarstva
Pizeta Filip magistar/magistra inzenjer/inZzenjerka prometa
Rogina Anja magistar/magistra edukacije matematike
Roskari¢ Jankovié¢ Ivana magistar/magistra edukacije kroatologije
Schill Aleksandra Profesor matematike
Slunjski Piskac Vlatka Diplomirani inzenjer prometa
Stefanac Sonja Diplomirani inZenjer strojarstva
Strlek lvica

Diplomirani inZenjer strojarstva
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TkalCec Patricija sveucilisni/a specijalist/specijalistica menadzmenta poslovnih sustava
TrakoStanec Marko magistar/magistra inzenjer/inzenjerka strojarstva
Vidacek Juraj Diplomirani teolog
Vidagek Stiber Natalija profesor povijesti i hrvatskog jezika i knjizevnosti
Vindi$ Robert Diplomirani inZenjer strojarstva
Vrbanec Sanja Diplomirani inZenjer strojarstva
Zvonar Tomislav Profesor kroatistike i juznoslavenskih filologija
Zganec Monika magistar/magistra inzenjer/inzenjerka prometa
Zunar Milan Diplomirani inZenjer strojarstva
Zupani¢ Sanja

profesor engleskog jezika i knjizevnosti i njemackog jezika i knjizevnosti
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1.5.2. Nastavnici prakti¢ne nastave u Skolskoj radionici

Prezime Ime Zvanje

Ferlin Zlatko Instruktor voznje, suradnik u nastavi
Grobotek Goran Automehanicar — majstor, strukovni uditelj

Horvat Dragutin VKYV gloda¢, suradnik u nastavi

Hrman Marijan VKV kovinogloda¢, strukovni ugitelj

Lisjak Branko KV automehanicar, suradnik u nastavi

Mikuli¢ Tamara stru¢ni prvostupnik (baccalaureus) inZenjer strojarstva, strukovna uditeljica
Milovec Slobodan VKV tokar, strukovni uéitelj

Pucek Krunoslav Vodo plino instalater, KV limar, KV vozag, strukovni uéitel;
Biskup Dragutin Autolimar, strukovni ucitelj

Vilaj Zlatko KV tokar, suradnik u nastavi

1.5.3. Nastavnici voditelji

e Voditelj praktikuma za mjerenje — Tamara Mikuli¢
e Voditelj praktikuma za zavarivanje — Tamara Mikuli¢
e Voditel] CNC praktikuma — Mirko Micuda
e Voditelj) CAD/CAM praktikuma — Slavo Marketin
e Voditelj praktikuma za automatizaciju — Darko Bobek
e Voditelj radionice za ruénu obradu i mjerenje; koordinator skolskih radionica: Tamara Mikuli¢
e Voditelj specijalizirane radionice za strojnu obradu i CNC; Dragutin Horvat, Slobodan Milovec
e Voditelj autokole za redovne ucenike: Zeljko Antunovié
e Voditelji prakti¢ne nastave izvan $kole (pracenje prakti¢ne nastave):
- Tamara Mikuli¢ (1.F, 1.G)
- Krunoslav Jakopic (1.E)
- Dubravko Kern (2.E, 3.E)
- Robert Vindis (1.F, 2.F, 3.F)
- lIvan Lazar (1.J, 2., 2K, 3.J)
- Marijana Bali¢ Lovrec (3.H, 4.D)

e Voditelj specijalizirane radionice metalurgiju i lijevanja: Marijan Hrman
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Voditelj specijalizirane radionice bravarske, strojobravarske i instalaterske radove: Zlatko Vilaj,
Tamara Mikuli¢

Voditelji specijalizirane radionice motora i motornih vozila: Goran Grobotek
Voditelj drzavne mature (ispitni koordinator i zamjenik): Aleksandra Schill
Voditeljica Zelenog ureda: Sanja Vrbanec

Voditelj samovrjednovanja (koordinator samovrjednovanja): Marijana Dodigovié

1.5.4. Administrativno osoblje

e Tajnica: Ivana Ivanovi¢, univ. spec. admin. publ.
e Voditelj ratunovodstva: Patricia Magi¢, dipl.inf.
e Racunovodstveni radnik: Romana Serti¢, SSS ekonomist

e Administrativni radnik: Zrinka Cep, SSS ekonomista
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1.5.5. Tehnicko i pomoc¢no osoblje

Domar: Ivica Klicek, SSS
Spremacice:

- Sanja Jurak, SSS

- Vesna Kovaci¢, PKV

- Petra Igrec, PKV

- Sandreja Pintari¢, NKV
- Ljiljana Bozi¢, NKV

- Sabina Repi¢, SSS

- Marija Bacan, NKV

1.5.6. Djelatnici na vlastitom prora¢unu

Vladimir Cesar,PKV - radnik u praktikumu za metalurgiju i ljevanje
Dijana Grabar, VSS ing. prometa - voditeljica autoskole

Stanko Knezi¢ - instruktor voznje

1.5.7. Voditelji strucnih vijeca

Strucno vijece hrvatskog jezika: Nevenka Mitrovi¢

Stru¢no vijece stranih jezika: Kristina Kauzlari¢

Struéno vije¢e matematike: Anja Rogina
Informatic¢ko-prirodoslovno stru¢no vijeée: Marina Lepoglavec
Drustveno-humanisti¢ko strué¢no vijece: Andreja Bahun
Stru¢no vijece prometa i logistike: Filip Pizeta

Stru¢no vijece strojarstva: Darko Bobek
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1.5.8. Ravnatel; i stru¢ni suradnici

Ravnateljica: Snjezana Klari¢, dipl. pol.
Strucni suradnici:
o psiholog Marijana Dodigovi¢, dipl. psih.

o pedagog Ivan Milkovi¢, prof. socijalni pedagog

cey e

prof. Spanjolskog jezika i knjizevnosti
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1.6. Popis razrednika
RAZRED ZANIMANJE RAZREDNIK BR'UiENIK
ANA MARKETIN-

1A STROJARSKI RACUNALNI TEHNICAR SEDLAR 24

1B TEHNICAR CESTOVNOG PROMETA DURDICA DRDIC 20

1C TEHNICAR ZA VOZILA I VOZNA SREDSTVA KRISTINA KAUZLARIC 20
IVANA ROSKARIC-

1D TEHNICAR ZA LOGISTIKU I SPEDICIJU JANKOVIC 20

1E AUTOMEHATRONICAR MARISTEL PINTARIC 20

1F AUTLIMAR, STROJOBRAVAR PATRICIJA TKALCEC 20

1G INSTALATER KUCNIH INSTALACIJA, LIMAR JURICA KOZJIAK 20

1H VOZAC MOTORNOG VOZILA VLASTA JURICINEC 24

1J CNC OPERATER / OPERATERKA MIRAN CESNJAJ 20

2A STROJARSKI RACUNALNI TEHNICAR ROMANA MILKOVIC 23

2B TEHNICAR CESTOVNOG PROMETA FILIP PIZETA 22

2C TEHNICAR ZA VOZILA I VOZNA SREDSTVA ANDREJA BAHUN 16

2D TEHNICAR ZA LOGISTIKU I SPEDICLJU ANITA BOROVEC 20

e AUTOMEHATRONICAR, INSTALATER KUCNIH DUBRAVKO KERN 28

INSTALACIJA

2F AUTLIMAR, STROJOBRAVAR, LIMAR NEDELJKO PAVLEC 19
VLATKA SLUNJSKI

2H VOZAC MOTORNOG VOZILA PISKAC 21

MARKO

2J CNC OPERATER / OPERATERKA TRAKOSTANEC 22

2L VOZAC MOTORNOG VOZILA ALEKSANDRA JAGETIC 22

3A STROJARSKI RACUNALNI TEHNICAR SANJA VRBANEC 24

3B TEHNICAR CESTOVNOG PROMETA MONIKA ZGANEC 17

3C TEHNICAR ZA VOZILA I VOZNA SREDSTVA MANUELA PANTALER 19
DARINKA LONCAR

3D TEHNICAR ZA LOGISTIKU I SPEDICIJU KOCIC 22

3E AUTOMEHATRONICAR, INSTALATER KUCNIH JURAJ VIDACEK ’s

INSTALACIJA
3F STROJOBRAVAR, AUTOLIMAR, LIMAR TOMISLAV ZVONAR 18
3H VOZAC MOTORNOG VOZILA MIRELA POCRNIC 19
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3J

CNC OPERATER / OPERATERKA

VLADIMIR LJUBIC

23

3L VOZAC MOTORNOG VOZILA SINISA HORVAT 19

4A STROJARSKI RACUNALNI TEHNICAR MIRKO MICUDA 20

4B TEHNICAR CESTOVNOG PROMETA SANJA ZUPANIC 20

4C TEHNICAR ZA VOZILA I VOZNA SREDSTVA NIKOLA BOSILJ 18
MARIJANA BALIC

4D TEHNICAR ZA LOGISTIKU I SPEDICIJU LOVREC 18

UKUPNO:

643
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2. NASTAVNI PLANOVI | PROGRAMI U SKOLSKOJ GODINI 2022./2023.

2.1. 011224 Tehniéar za vozila i vozna sredstva

OPCEOBRAZOVNI DIO

1. Hrvatski jezik 3 3 3 3
2. Strani jezik 2 2 2 2
3. Povijest 2 2 - -
4. Vjeronauk/etika 1 1 1 1
5. Geografija 2 1 - -
6. Tjelesna i zdravstvena kultura 2 2 2 2
7. Matematika 3 3 3 3
8. Fizika 2 2 - -
9. Kemija 2 - - -
10. Biologija 1 - - -
11. Politika i gospodarstvo - - - 2
12. Racunalstvo 2 2 - -

UKUPNO OPCEOBRAZOVNI DIO 22 18 11 13

POSEBNI STRUKOVNI DIO

13. Tehnicko crtanje i nacrtna geometrija 3 2 - -
14, Elementi strojeva - 3 - -
15. Tehni¢ka mehanika sa ¢vrstoCom 2 2 - -
16. Tehnicki materijali 2 1 - -
17. Tehnologija obrade materijala 2 2 - -
18. Mijerenja i kontrola kvalitete - - 1 -
19. Termodinamika - 2 - -
20. Toplinski strojevi - - 2 -
21. Hidraulika i pneumatika - - 3 -
22. Motori i pogonski agregati - - 4 -
23. Prijenosnici snage - - 3 -
24. Vozila i vozna sredstva - - - 5)
25. Odrzavanje vozila - - - 5)
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26. Elektrotehnika i elektronika - 2 2 -
27. Zastita na radu, zastita od pozara 1 zastita okolisa 1 - - -
28. Poslovno komuniciranje - - - 1
UKUPNO POSEBNI STRUKOVNI DIO 10 14 15 11
IZBORNI PREDMETI
29. Dizajniranje proizvoda pomocu rac¢unala - - 2 -
30. CAM tehnologije - - 2 -
31. Alternativni pogoni vozila - - 2 -
32. Obnoviljivi izvori energije - - 2 -
33. Ko¢nice na vozilima - - - 2
34. IT sustavi na vozilima - - - 2
35. Dijagnostika vozila - - - 2
UKUPNO IZBORNI PREDMETI 8 6
SVEUKUPNO 32 32 34 30
2.2. 015324 Strojarski racunalni tehnicar
OPCEOBRAZOVNI DIO

1. Hrvatski jezik 3 3 3 3
2. Strani jezik 2 2 2 2
3. Povijest 2 2 - -
4. Vjeronauk/etika 1 1 1 1
5. Geografija 2 1 - -
6. Tjelesna i zdravstvena kultura 2 2 2 2
7. Matematika 4 4 4 4
8. Racunalstvo 2 2 - -
9. Fizika 2 2 2 -
10. Kemija 2 - - -
11. Politika i gospodarstvo - - - 2
UKUPNO OPCEOBRAZOVNI DIO 22 19 14 14

POSEBNI STRUKOVNI DIO
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12. Tehnicko crtanje 3 2 - -
13. Elementi strojeva - 3 - -
14, Tehnicka mehanika 2 2 - -
15. Tehnicki materijali 2 1 - -
16. Strojarske tehnologije 3 5 - -
17. Kontrola i osiguranje kvalitete - - 1
18. Strojarske konstrukcije - - 2 3
19. Alati i naprave - - 2 2
20 Pneumatika i hidraulika - - 2 2
21 Elektrotehnika - - 2 -
22. Termodinamika - - 2 1
23. CNC tehnologije - - 2 3
24, Industrijska automatizacija - - 2 2
UKUPNO POSEBNI STRUKOVNI DIO 10 13 14 14
IZBORNI PREDMETI
25. Dizajniranje proizvoda pomocu rac¢unala - - 2 -
26. Tokarenje CAD/CAM tehnologijom - - 2 -
217. Glodanje CAD/CAM tehnologijom - - - 2
28. Nekonvencionalni postupci obrade - - - 1
29. Roboti i manipulatori - - - 2
30. Obnovljivi izvori energije - - 2 1
UKUPNO IZBORNI PREDMETI - - 6 6
SVEUKUPNO 32 32 36 36
2.3. 012703 CNC Operater / Operaterka
OPCEOBRAZOVNI DIO

BRO) NASTAVNI PREDMET TR T 2R | 3R 4R
1. Hrvatski jezik 3 3 3 -
2. Strani jezik 2 2 2 -
3. Povijest 2 - - -
4. Vjeronauk/etika 1 1 1 -
5. Tjelesna i zdravstvena kultura 2 2 2 -
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6. Politika i gospodarstvo - 2 -
7. Matematika 2 2 2
UKUPNO OPCEOBRAZOVNI DIO 12 12 10
POSEBNI STRUKOVNI DIO
8. Osnove racunalstva 1 - -
9. Tehnicko crtanje 1 - -
10. Tehnicka mehanika - 1 -
11. Tehnicki materijali 1 -
12. Elementi strojeva - 2 -
13. Osnove automatizacije - - 1
14. Tehnologija obrade materijala 1 - -
15. CNC strojevi - 1 2
16. Posluzivanje CNC strojeva - - 2
17. CAD-CAM tehnologije - 1 2
18. Tehnologija odrzavanja alatnih strojeva 1 - -
UKUPNO POSEBNI STRUKOVNI DIO 5 5 7
19. Prakti¢na nastava 14 14 14
IZBORNI PREDMET]I

20. Tehnicko crtanje 1 1 1
21. Tehnicka mehanika 1 1 1
22. CNC strojevi 1 1 1
23. CAD-CAM tehnologije 1 1 1
24, Posluzivanje CNC strojeva 1 1 1
UKUPNO IZBORNI PREDMETI 1 1 1
SVEUKUPNO 32 32 32
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2.4.

014053 Autolimar

OPCEOBRAZOVNI DIO
RBERDOI\jI NASTAVNI PREDMET 1lRTJED2I.\IF! BRC3).JRSATI4.R
1. Hrvatski jezik 3 3 3 -
2. Strani jezik 2 2 2 -
3. Povijest 2 - - -
4. Vjeronauk/etika 1 1 1 -
5. Tjelesna i zdravstvena kultura 1 1 1 -
6. Politika i gospodarstvo - 2 - -
UKUPNO OPCEOBRAZOVNI DIO 9 9 7 -
POSEBNI STRUKOVNI DIO
7. Osnove ra¢unalstva 15 - - -
8. Matematika u struci 2 1 1 -
9. Tehnicko crtanje 1,5 - - -
10. Osnove tehnicke mehanike - 2 - -
11. Osnove tehnickih materijala 1 - - -
12. | Elementi strojeva - 2 - -
13. | Osnove automatizacije - - 1 -
14. | Osnovi elektrotehnike i elektronike - - 1 -
15. | Tehnike motornih vozila - - 1 -
16. | Tehnologija autolimarije - - 2 -
UKUPNO POSEBNI STRUKOVNI DIO 6 5 6 -
17. Prakti¢na nastava — godi$nji broj sati 900 | 900 | 800 -
IZBORNI PREDMETI
18. Strukovni predmeti 1 2 2 -
19. Racunalstvo 1 2 2 -
20. Matematika u struci 1 2 2 -
21. Tjelesna i zdravstvena kultura 1 2 2 -
UKUPNO IZBORNI PREDMETI 1 2 2 -
SVEUKUPNO 16 16 15 -
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2.5.

013953 Limar

OPCEOBRAZOVNI DIO
oy NASTAVNI PREDMET DR EROSA T
1. Hrvatski jezik 3 3 3 -
2. Strani jezik 2 2 2 -
3. Povijest 2 - - -
4. Vjeronauk/etika 1 1 1 -
5. Tjelesna i zdravstvena kultura 1 1 1 -
6. Politika i gospodarstvo - 2 - -
UKUPNO OPCEOBRAZOVNI DIO 9 9 7 -
POSEBNI STRUKOVNI DIO

7. Osnove rac¢unalstva 15 - - -
8. Matematika u struci 2 1 1 -
9. Tehnicko crtanje 1,5 - - -
10. Osnove tehnicke mehanike - 2 - -
11. Osnove tehnickih materijala 1 - - -
12. | Elementi strojeva i konstruiranje - 2 - -

13. | Osnove automatizacije - - 2
14. | Nove tehnologije - - 2 -
UKUPNO POSEBNI STRUKOVNI DIO 6 5 5) -
15. Prakti¢na nastava — godiSnji broj sati 900 | 900 | 800 -

IZBORNI PREDMETI

16. Strukovni predmeti 1 2 2 -
17. Matematika u struci 1 2 2 -
18. Tjelesna i zdravstvena kultura 1 2 2 -
UKUPNO IZBORNI PREDMETI 1 2 2 -
SVEUKUPNO 16 16 14 -
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2.6. 013553 Strojobravar
OPCEOBRAZOVNI DIO
1. Hrvatski jezik 3 3 3 -
2. Strani jezik 2 2 2 -
3. Povijest 2 - - -
4. Vjeronauk/etika 1 1 1 -
5. Tjelesna i zdravstvena kultura 1 1 1 -
6. Politika i gospodarstvo 2 - -
UKUPNO OPCEOBRAZOVNI DIO 9 9 7 -
POSEBNI STRUKOVNI DIO

7. Osnove racunalstva 15 - - -
8. Matematika u struci 2 1 1 -
9. Tehnicko crtanje 15 - - -

10. Osnove tehnickih materijala 1
11. Osnove tehnicke mehanike - 2 - -
12. | Elementi strojeva i konstruiranje - 2 - -
13. | Osnove automatizacije - - 2 -
14. | Nove tehnologije - - 2 -
UKUPNO POSEBNI STRUKOVNI DIO 7 6 7 -
15. Prakti¢na nastava — godi$nji broj sati 900 | 900 | 800 -

IZBORNI PREDMETI

16. Strukovni predmeti 1 2 2 -
17. Matematika u struci 1 2 2 -
18. Tjelesna i zdravstvena kultura 1 2 2 -
UKUPNO IZBORNI PREDMETI 1 2 2 -
SVEUKUPNO 17 17 16 -
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2.7.

331153 Automehatronicar

OPCEOBRAZOVNI DIO
RBERDOI\\IJI NASTAVNI PREDMET LRTJEDZI.\IR! BR?’?]RSATL.R
1. Hrvatski jezik 3 3 3 -
2. Strani jezik 2 2 2 -
3. Povijest 2 - - -
4. Vjeronauk/etika 1 1 1 -
5. Tjelesna i zdravstvena kultura 1 1 1 -
6. Politika i gospodarstvo - 2 - -
UKUPNO OPCEOBRAZOVNI DIO 9 9 7 -
POSEBNI STRUKOVNI DIO

7. Matematika u struci 1 - - -
8. Tehnika obrade i montiranja 2 - - -
9. Osnove elektrotehnike 2 - - -
10. Racunalstvo 1 - - -
11. Tehnika upravljanja i regulacije 1 - - -
12. Tehnologija automehatronike - 8 9 -
UKUPNO POSEBNI STRUKOVNI DIO 7 8 9 -

13. Prakti¢na nastava — godi$nji broj sati 715 | 840 | 640 -

IZBORNI PREDMETI
14. Matematika u struci - 1 1 -
15. Organizacija obrta - - 1 -
16. Tehnicko crtanje 1 - - -
17. Osnove elektrotehnike 1 - - -
18. Tehnologija automehatronike - 1 1 -
UKUPNO IZBORNI PREDMETI 2 2 3
SVEUKUPNO 18 19 19
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2.8.

014853 Instalater kuc¢nih instalacija

OPCEOBRAZOVNI DIO

1. Hrvatski jezik 3 3 3 -
2. Strani jezik 2 2 2 -
3. Povijest 2 - - -
4. Vjeronauk/etika 1 1 1 -
5. Tjelesna i zdravstvena kultura 1 1 1 -
6. Politika i gospodarstvo - 2 - -
UKUPNO OPCEOBRAZOVNI DIO 9 9 7 -
POSEBNI STRUKOVNI DIO

7. Matematika u struci 1 - - -
8. Tehnologija obrade i spajanja 2 - - -
9. Tehnicko crtanje 1 - - -
10. Osnove elektrotehnike 1 - - -
11. Racunarstvo 1 - - -
12. Tehnologija kuénih instalacija - 6 8 -
UKUPNO POSEBNI STRUKOVNI DIO 6 6 8 -

13. Prakti¢na nastava — godiSnji broj sati 750 | 840 | 640 -

IZBORNI PREDMET]I
14. Matematika u struci - 1 1 -
15. Racunarstvo 1 - - -
16. Tehnicko crtanje 1 - - -
17. Tehnologija fotonaponskih sustava - 1 1 -
UKUPNO IZBORNI PREDMETI 2 2 2
SVEUKUPNO 17 17 17
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2.9.

140324 — Tehnicar cestovnog prometa

OPCEOBRAZOVNI DIO
1. Hrvatski jezik 4 4 3 3
2. Strani jezik 2 2 2 2
3. Povijest 2 2 - -
4. Vjeronauk/etika 1 1 1 1
5. Geografija 2 1 - -
6. Tjelesna i zdravstvena kultura 2 2 2 2
7. Matematika 4 4 3 3
8. Fizika 2 - - -
9. Kemija 2 - - -
10. Politika i gospodarstvo - - - 2
UKUPNO OPCEOBRAZOVNI DIO 21 | 16 | 11 | 13
POSEBNI STRUKOVNI DIO
11. Osnove prijevoza i prijenosa 2 - - -
12. Prijevoz tereta - 2 2 2
13. Poslovanje poduzec¢a u cestovnom prometu - - 2 2
14. Inteligentni transportni sustavi - - 2 -
15. Prijevoz putnika - - - 3
16. Ekonomika prometa - - - 2
17. Propisi u cestovnom prometu - - 2 -
18. Ekologija u prometu 1 1 - -
19. Prometna tehnika - - 5 5
20. Prva pomo¢ u cestovnom prometu - 1 - -
21. Ceste i cestovni objekti - 4 - -
22. Prometna geografija - 1 - -
23. Graficke komunikacije u prometu 2 - - -
24, Cestovna vozila 1 1 2 -
25. Racunalstvo 2 - - -
26. Prakti¢na nastava - 3 2 3
UKUPNO POSEBNI STRUKOVNI DIO 8 13 17 17
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IZBORNI PREDMETI

27. Strani jezik u struci 2 2 2 2
28. Psihologija rada 2 - - -
29. Komunikologija - 2 - -
30. Statistika - - 2 -
31. Fizika - 2 2 2
32. Poduzetnistvo - - - 2
UKUPNO IZBORNI PREDMETI 4 6 6 6
SVEUKUPNO 33 35 34 36
2.10. 141103 Vozac¢ motornog vozila
OPCEOBRAZOVNI DIO
1. Hrvatski jezik 3 3 3 -
2. Strani jezik 2 2 2 -
3. Povijest 2 - - -
4. Vjeronauk/etika 1 1 1 -
5. Tjelesna i zdravstvena kultura 2 2 2 -
6. Politika i gospodarstvo - - 2 -
7. Matematika 2 2 2 -
8. Geografija 2 2 - -
9. Fizika 2 - - -
10. Racunalstvo 2 - - -
UKUPNO OPCEOBRAZOVNI DIO 18 12 12 -
POSEBNI STRUKOVNI DIO

11. Osnove prijevoza i prijenosa 2 - - -
12. Goriva i maziva 2 - - -
13. Cestovna vozila 3 2 2 -
14. Prva pomo¢ u cestovnom prometu - 1 - -
15. Prometna kultura - 2 - -
16. Propisi u cestovnom prometu - 2 - -
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17. Prijevoz tereta - - 3 -
18. Prijevoz putnika - - 2 -
19. Prometna tehnika - - 2 -
20. Prakti¢na nastava 2 7 7 -
21. Upravljanje motornim vozilom C kategorije - - 1,5 -
UKUPNO POSEBNI STRUKOVNI DIO 9 14 | 17,5 -
IZBORNI PREDMET]I

22. Drugi strani jezik 2 2 2 -
23. Prometna infrastruktura 2 2 2 -
24, Tehnologija prijevoza 2 2 2 -
UKUPNO I1ZBORNI PREDMET]I 2 2 2 -
SVEUKUPNO 29 28 31,5 -

2.11. 160504 Tehnicar za logistiku i Spediciju

OPCEOBRAZOVNI DIO
BRO) NASTAVNIPREDMET R 2R | 3R T 4R
1. Hrvatski jezik 3 3 3 3
2. 1. strani jezik 3 3 3 3
3. 2. strani jezik 2 2 2 2
4. Povijest 2 2 - -
5. Vjeronauk/etika 1 1 1 1
6. Geografija 2 2 - -
7. Tjelesna i zdravstvena kultura 2 2 2 2
8. Matematika 3 3 3 3
9. Fizika 2 2 - -
10. Biologija 1 - - -
11. Politika i gospodarstvo - - - 2
Racunalstvo 2 2 - -
UKUPNO OPCEOBRAZOVNI DIO 23 | 22 | 14 | 16
POSEBNI STRUKOVNI DIO

12. Osnove prijevoza i prijenosa 2 - - -
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13. Poznavanje robe 2 - - -
14, Terminali i mehanizacija 2 - - -
15. Ekonomika prometa - - 2 -
16. Skladisno poslovanje - 2 - -
17. Poslovne komunikacije - - 2 -
18. Financijsko poslovanje - 2 - -
19. Organizacija prijevoza tereta - - 3 -
20. Medunarodno poslovanje - - 2 -
21. Prometno pravo - 2 - -
22. | Spedicija - - 2 2
23. Osiguranje u prijevozu - - - 2
24. Agencijski poslovi - - - 3
25. Logistika - - 2 2
26. Prakti¢na nastava - - 3 7
UKUPNO POSEBNI STRUKOVNI DIO 6 6 16 16
SVEUKUPNO 29 28 30 32
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2.12. Praktiéna nastava

RAZRED ZANIMANJE oRO) VBROJ SATI AT
NAST. TIEDANA | UCENIKA | TIEDNO | o
3.H VOZAC MOTORNOG VOZILA 35 22 36 1260
NASTAVNICI KOJI PRATE PRAKTICNU NASTAVU IZVAN SKOLE
RAZRED IME | PREZIME NASTAVNIKA BROJ SATI PRACENJA
1E Krunoslav Jakopic 2
1.F Tamara Mikuli¢ 1
1G Tamara Mikuli¢ 1
1J Ivan Lazar 0,5
2.E Dubravko Kern 3
2.F Robert Vindi§ 3
2 Ivan Lazar 3,5
3.E Dubravko Kern 4
3.F Robert Vindis 4
3.H Marijana Bali¢ Lovrec 0,5
3.J Ivan Lazar 3
3.K Ivan Lazar 3
4.D Marijana Bali¢ Lovrec 0,5
UKUPNO 29
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3. PLANOVI RADA STRUCNIH VIJECA

3.1. Program rada stru¢nog vijeca hrvatskog jezika

NASTAVNI RAD

VRIJEME REALIZACIJE

IZVRSITELJI

Izrada plana i programa stru¢nog

. Rujan Svi ¢lanovi
vijeca
Izrada izvedbenih i operativnih . . .
. Rujan Svi ¢lanovi
planova i programa
Definiranje minimalnih kriterija
ocjenjivanja, nacina i postupaka Rujan Svi ¢lanovi

vrednovanja za ucenike

Medusobno posjecivanje nastave
unutar struénog vijeca

Tijekom godine

Svi ¢lanovi

Planiranje stru¢nog usavrsSavanja

Tijekom godine

Svi ¢lanovi

Sudjelovanje u provedbi ispita
drzavne mature

Tijekom godine

Svi ¢lanovi

Priprema i odrZavanje Skolskih (
zupanijskih 1 drzavnih)
natjecanja

Tijekom godine

Svi ¢lanovi

Izrada GodiSnjeg plana i
programa i Skolskog kurikuluma

Rujan

Svi ¢lanovi

Samovrednovanje

Tijekom godine

Svi ¢lanovi

Priprema i provodenje
dopunskog rada

Lipanj

Svi ¢lanovi

Priprema i provodenje popravnih
ispita

Lipanj, srpanj, kolovoz

Svi ¢lanovi

Sastanci stru¢nog vijeca

Tijekom godine

Svi ¢lanovi

Uredenje Skolskog panoa u obje
zgrade

Tijekom godine

Svi ¢lanovi
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3.2.  Program rada strucnog vijeca stranih jezika

NASTAVNI RAD

VRIJEME REALIZACIJE

IZVRSITELJI

Izrada plana i programa stru¢nog

. Rujan Svi ¢lanovi
vijeca
Izrada izvedbenih i operativnih . . .
. Rujan Svi ¢lanovi
planova i programa
Definiranje minimalnih kriterija
ocjenjivanja, nacina i postupaka Rujan Svi ¢lanovi

vrednovanja za ucenike

Medusobno posjecivanje nastave
unutar struénog vijeca

Tijekom godine

Svi ¢lanovi

Planiranje stru¢nog usavrSavanja

Tijekom godine

Svi ¢lanovi

Sudjelovanje u provedbi ispita
drzavne mature

Tijekom godine

Svi ¢lanovi

Priprema i odrzavanje Skolskih (
zupanijskih 1 drzavnih)
natjecanja

Tijekom godine

Svi ¢lanovi

Izrada GodiSnjeg plana i
programa i Skolskog kurikuluma

Rujan

Svi ¢lanovi

Samovrednovanje

Tijekom godine

Svi ¢lanovi

Priprema 1 provodenje
dopunskog rada

Lipanj

Svi ¢lanovi

Priprema i provodenje popravnih
ispita

Lipanj, srpanj, kolovoz

Svi ¢lanovi

Sastanci stru¢nog vijeca

Tijekom godine

Svi ¢lanovi

Uredenje Skolskog panoa u obje
zgrade

Tijekom godine

Svi ¢lanovi
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3.3.  Program rada stru¢nog vijeca matematike

NASTAVNI RAD

VRIJEME REALIZACIJE

IZVRSITELJI

Izrada plana i programa stru¢nog

. Rujan Svi ¢lanovi
vijeca
Izrada izvedbenih i operativnih . . .
. Rujan Svi ¢lanovi
planova i programa
Definiranje minimalnih kriterija
ocjenjivanja, nacina i postupaka Rujan Svi ¢lanovi

vrednovanja za ucenike

Medusobno posjecivanje nastave
unutar struénog vijeca

Tijekom godine

Svi ¢lanovi

Planiranje stru¢nog usavrsavanja

Tijekom godine

Svi ¢lanovi

Sudjelovanje u provedbi ispita
drzavne mature

Tijekom godine

Svi ¢lanovi

Priprema i odrzavanje Skolskih (
zupanijskih 1 drzavnih)
natjecanja

Tijekom godine

Svi ¢lanovi

Izrada GodiSnjeg plana i
programa i Skolskog kurikuluma

Rujan

Svi ¢lanovi

Samovrednovanje

Tijekom godine

Svi ¢lanovi

Priprema 1 provodenje
dopunskog rada

Lipanj

Svi ¢lanovi

Priprema i provodenje popravnih
ispita

Lipanj, srpanj, kolovoz

Svi ¢lanovi

Sastanci stru¢nog vijeca

Tijekom godine

Svi ¢lanovi

Uredenje Skolskog panoa u obje
zgrade

Tijekom godine

Svi ¢lanovi
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3.4. Program rada informaticko-prirodoslovnog stru¢nog vijeéa

NASTAVNI RAD

VRIJEME REALIZACIJE

IZVRSITELJI

Izrada plana i programa stru¢nog

. Rujan Svi ¢lanovi
vijeca
Izrada izvedbenih i operativnih . . .
. Rujan Svi ¢lanovi
planova i programa
Definiranje minimalnih kriterija
ocjenjivanja, nacina i postupaka Rujan Svi ¢lanovi

vrednovanja za ucenike

Medusobno posjecivanje nastave
unutar struénog vijeca

Tijekom godine

Svi ¢lanovi

Planiranje stru¢nog usavrsavanja

Tijekom godine

Svi ¢lanovi

Sudjelovanje u provedbi ispita
drzavne mature

Tijekom godine

Svi ¢lanovi

Priprema i odrzavanje Skolskih (
zupanijskih 1 drzavnih)
natjecanja

Tijekom godine

Svi ¢lanovi

Izrada GodiSnjeg plana i
programa i Skolskog kurikuluma

Rujan

Svi ¢lanovi

Samovrednovanje

Tijekom godine

Svi ¢lanovi

Priprema 1 provodenje
dopunskog rada

Lipanj

Svi ¢lanovi

Priprema i provodenje popravnih
ispita

Lipanj, srpanj, kolovoz

Svi ¢lanovi

Sastanci stru¢nog vijeca

Tijekom godine

Svi ¢lanovi

Uredenje Skolskog panoa u obje
zgrade

Tijekom godine

Svi ¢lanovi
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3.5.  Program rada drustveno-humanistickog stru¢nog vijec¢a

NASTAVNI RAD

VRIJEME REALIZACIJE

IZVRSITELJI

Izrada plana i programa stru¢nog

. Rujan Svi ¢lanovi
vijeca
Izrada izvedbenih i operativnih . . .
. Rujan Svi ¢lanovi
planova i programa
Definiranje minimalnih kriterija
ocjenjivanja, nacina i postupaka Rujan Svi ¢lanovi

vrednovanja za ucenike

Medusobno posjecivanje nastave
unutar struénog vijeca

Tijekom godine

Svi ¢lanovi

Planiranje stru¢nog usavrsavanja

Tijekom godine

Svi ¢lanovi

Sudjelovanje u provedbi ispita
drzavne mature

Tijekom godine

Svi ¢lanovi

Priprema i odrzavanje Skolskih (
zupanijskih 1 drzavnih)
natjecanja

Tijekom godine

Svi ¢lanovi

Izrada GodiSnjeg plana i
programa i Skolskog kurikuluma

Rujan

Svi ¢lanovi

Samovrednovanje

Tijekom godine

Svi ¢lanovi

Priprema 1 provodenje
dopunskog rada

Lipanj

Svi ¢lanovi

Priprema i provodenje popravnih
ispita

Lipanj, srpanj, kolovoz

Svi ¢lanovi

Sastanci stru¢nog vijeca

Tijekom godine

Svi ¢lanovi

Uredenje Skolskog panoa u obje
zgrade

Tijekom godine

Svi ¢lanovi
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3.6. Program rada stru¢nog vijeca prometa i logistike

NASTAVNI RAD

VRIJEME REALIZACIJE

IZVRSITELJI

Izrada plana i programa stru¢nog

. Rujan Svi ¢lanovi
vijeca
Izrada izvedbenih i operativnih . . .
. Rujan Svi ¢lanovi
planova i programa
Definiranje minimalnih kriterija
ocjenjivanja, nacina i postupaka Rujan Svi ¢lanovi

vrednovanja za ucenike

Medusobno posjecivanje nastave
unutar struénog vijeca

Tijekom godine

Svi ¢lanovi

Planiranje stru¢nog usavrsavanja

Tijekom godine

Svi ¢lanovi

Sudjelovanje u provedbi ispita
drzavne mature

Tijekom godine

Svi ¢lanovi

Priprema i odrzavanje Skolskih (
zupanijskih 1 drzavnih)
natjecanja

Tijekom godine

Svi ¢lanovi

Izrada GodiSnjeg plana i
programa i Skolskog kurikuluma

Rujan

Svi ¢lanovi

Samovrednovanje

Tijekom godine

Svi ¢lanovi

Priprema 1 provodenje
dopunskog rada

Lipanj

Svi ¢lanovi

Priprema i provodenje popravnih
ispita

Lipanj, srpanj, kolovoz

Svi ¢lanovi

Sastanci stru¢nog vijeca

Tijekom godine

Svi ¢lanovi

Uredenje Skolskog panoa u obje
zgrade

Tijekom godine

Svi ¢lanovi
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3.7.  Program rada struénog vijeca strojarstva

NASTAVNI RAD

VRIJEME REALIZACIJE

IZVRSITELJI

Izrada plana i programa stru¢nog

. Rujan Svi ¢lanovi
vijeca
Izrada izvedbenih i operativnih . . .
. Rujan Svi ¢lanovi
planova i programa
Definiranje minimalnih kriterija
ocjenjivanja, nacina i postupaka Rujan Svi ¢lanovi

vrednovanja za ucenike

Medusobno posjecivanje nastave
unutar struénog vijeca

Tijekom godine

Svi ¢lanovi

Planiranje stru¢nog usavrsavanja

Tijekom godine

Svi ¢lanovi

Sudjelovanje u provedbi ispita
drzavne mature

Tijekom godine

Svi ¢lanovi

Priprema i odrzavanje Skolskih (
zupanijskih 1 drzavnih)
natjecanja

Tijekom godine

Svi ¢lanovi

Izrada GodiSnjeg plana i
programa i Skolskog kurikuluma

Rujan

Svi ¢lanovi

Samovrednovanje

Tijekom godine

Svi ¢lanovi

Priprema 1 provodenje
dopunskog rada

Lipanj

Svi ¢lanovi

Priprema i provodenje popravnih
ispita

Lipanj, srpanj, kolovoz

Svi ¢lanovi

Sastanci stru¢nog vijeca

Tijekom godine

Svi ¢lanovi

Uredenje Skolskog panoa u obje
zgrade

Tijekom godine

Svi ¢lanovi
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3.8.  Program rada stru¢nog vije¢a prakti¢ne nastave

NASTAVNI RAD VRIJEME REALIZACIJE IZVRSITELJI
Izrada plana i programa struénog Rujan Svi ¢lanovi
vijeca
Izrada i nih i rativnih . ; i
zrada izvedbenih i operativni Rujan Svi ¢lanovi

planova i programa

Definiranje minimalnih kriterija
ocjenjivanja, nacina i postupaka Rujan Svi ¢lanovi
vrednovanja za ucenike

Medusobno posjecivanje nastave

. ., Tijekom godine Svi ¢lanovi
unutar stru¢nog vijeca
Planiranje stru¢nog usavrsavanja Tijekom godine Svi ¢lanovi
I iSnjeg plana i : : :
zrada Goc.hvsnjeg plana i . Rujan Svi Elanovi
programa i Skolskog kurikuluma
Samovrednovanje Tijekom godine Svi ¢lanovi
Priprema i provodenje N y .
Lipanj Svi ¢lanovi
dopunskog rada
Priprema i provodenje popravnih N : - .
. Lipanj, srpanj, kolovoz Svi ¢lanovi
Ispita
Sastanci strucnog vijeca Tijekom godine Svi ¢lanovi
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. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST SKOLE

4.1. Kulturni programi u skoli

e obiljezavanje Svjetskog dana nastavnika (05.10.)

e obiljezavanje Mjeseca knjige (15.10.-15.11.)

e obiljezavanje Dana grada Varazdina - 6. prosinca (izlozba literarnih radova ucenika)

e obiljezavanje katolickog blagdana BoZi¢a - 25. prosinca (izloZba literarnih radova ucenika)
e obiljeZzavanje katolickog blagdana Uskrsa — 5. travnja (izloZba literarnih radova uenika)

e obiljezavanje Dana drzavnosti 25. lipnja

e svecana podjela zavr$nih svjedodzbi u srpnju (dramsko-recitatorski program)

4.2.  Sudjelovanje na natjecanjima, susretima i smotrama izvannastavnih aktivnosti

Engleski jezik

e Njemacki jezik

e Vjeronauk

e Matematika — Klokan bez granica

e Informatika — Dabar, Osnove informatike
e Tjelesna i zdravstvena kultura:

- Atletika

- Futsal

- Kros

- Sah

- Drzavno natjecanje ucenika s intelektualnim teSkocama

e Worldskills:

- Tehnicar za logistiku 1 Spediciju
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Voza¢ motornog vozila

CNC i CAD/CAM tehnologije
Kuéne instalacije

Strojarske tehnologije
Automehatronika

Smotra radova uéenika s teSko¢ama
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4.3. Posjeti

Strucni posjeti:
e posjeti poduze¢ima iz podrucja metalne industrije 1 prometa
e posjet Zagrebackom velesajmu

e kazaliSne predstave

Stru¢ne ekskurzije za djelatnike Skole:

e program stru¢nog usavrSavanja — listopad 2023.

4.4. Obiljezavanje znacajnih datuma, obljetnica i kulturnih dogadaja

RUJAN

08.09.- Medunarodni dan pismenosti

13.09.- Svjetski dan pozitivnog misljenja

15.09. — Medunarodni dan demokracije

22.09.- Dan osobodenja Varazdina

22.09. — Nacionalni dan borbe protiv nasilja nad Zenama

26.09.- Europski dan jezika

LISTOPAD

04.10.- Svjetski dan zastite zivotinja

05.10.- Svjetski dan nastavnika

12.10- Dan zahvalnosti za plodove zemlje

15.10.- Mjesec knjige

21.10. — Nacionalni dan sigurnosti cestovnog prometa
24.10.- Medunarodni dan Skolskih knjiznica

25.10.- Dan darivatelja krvi
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31.10.- Medunarodni dan Stednje

STUDENI

01.11.- Svi sveti — blagdan RH

03.11.- Dan sveucilista u Zagrebu

09.11.- Svjetski dan izumitelja

09.11.- Medunarodni dan protiv fasizma i antisemitizma
16.11.- Medunarodni dan snosljivosti (tolerancije)
18.11.- Dan sje¢anja na Vukovar

24.11. — Dan hrvatskog kazalista

25.11.- Medunarodni dan za uklanjanje nasilja nad Zenama

PROSINAC

01.12.- Svjetski dan AIDS-a

05.12.- Medunarodni dan volontera

06.12.- Sveti Nikola

08.12.- Tjedan solidarnosti (Hrvatski crveni kriz 08.12.-15-12.)

25.12.- Bozi¢-blagdan RH

SIJECANJ

01.01.- Nova godina-blagdan Republike Hrvatske

06.01.- Bogojavljanje ili Sveta tri kralja — blagdan RH

10.01. — Svjetski dan smijeha

15.01.- Dan medunarodnog primanja Republike Hrvatske — spomendan RH

26.01.- Medunarodni dan carine

46



VELJACA

14.02. — Dan sigurnijeg interneta

14.02.- Valentinovo

21.02.- Medunarodni dan materinjeg jezika

3

22.02. — Nacionalni dan borbe protiv vr$njackog nasilja ,,Dan ruzicastih majica‘

OZUJAK

08.03.- Medunarodni dan Zena

14.03.- Dan broja PI

20.03. — Medunarodni dan srece

21.03.- Medunarodni dan za uklanjane rasne diskriminacije

27.03.- Svjetski dan kazaliSta

TRAVANJ

03.04. — Svjetski dan dobrih djela

04.04. — Svjetski dan napustenih zivotinja
07.04.- Svjetski dan zdravlja

13.04.- Dan sjecanja na zZrtve holokausta
22.04.- Dan planeta Zemlje

22.04.- Dan hrvatske knjige

23.04.- Svjetski dan knjige i autorskog prava

28.04.- Svjetski dan sigurnosti i zdravlja na radu

SVIBANJ
01.05.- Praznik rada-blagdan RH
03.05.- Svjetski dan slobode tiska

08.05.- Svjetski dan Crvenog kriza
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09.05.- Dan pobjede nad faSizmom u Europi
09.05.- Dan Europe

11.05. — Svjetski dan pisanja pisma

13.05.- MajcCin dan

15.05.- Medunarodni dan obitelji

18.05.- Medunarodni dan muzeja

19.05. — Svjetski dan poduzetnica

28.05.- Dan oruzanih snaga Republike Hrvatske
30.05.- Dan Hrvatskoga sabora — spomendan RH

31.05.- Svjetski dan bez pusenja

LIPANJ

01.06. — Svjetski dan roditelja

04.06.- Medunarodni dan neduzne djece, Zrtava nasilja
05.06.- Svjetski dan zastite Covjekove okoline

08.06.- Tijelovo

14.06.- Svjetski dan darivatelja krvi

20.06.- Svjetski dan izbjeglica

22.06.- Dan antifasisticke borbe-blagdan RH

25.06.- Dan neovisnosti

26.06.- Medunarodni dan protiv zlouporabe droge i ilegalne trgovine

4.5. Suradnja s medijima i poduzeéima

e suradnja s Hrvatskim radiom - Radio Varazdinom, Radiom Sjeverozapad, Varazdinskom
televizijom, "VaraZdinskim vijestima", Regionalnim tjednikom, Varazdinskim tjednikom

e suradnja s poduze¢ima i ustanovama u svezi organizacije stru¢ne prakse ucenika i prakti¢ne
nastave, izrade zavr$nih radova, stru¢nih ekskurzija, obrazovanja odraslih 1 dr.
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5. PROGRAMI CJELOZIVOTNOG UCENJA

U skolskoj godini 2023./2024. planira se izvodenje sljede¢ih programa:

e PROGRAM PREKVALIFIKACIJE

I. Promet i logistika
e Voza¢ motornog vozila
e Tehnicar cestovnog prometa

e Tehnicar za logistiku i Spediciju

Il. Strojarstvo

e Strojobravar

Instalater grijanja i klimatizacije

Vodoinstalater

Plinoinstalater

Limar

Autolimar

Bravar

Automehanicar

Mehanicar poljoprivredne mehanizacije

Strojarski tehnicar

Racunalni tehniCar za strojarstvo

Tehniéar za vozila 1 vozna sredstva
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e PROGRAM SREDNJE STRUCNE SPREME ZA ZANIMANJA NAVEDENA POD
il

Uvjeti: zavrSena osnovna skola ili nekoliko razreda odgovarajuce srednje skole
o PROGRAM USAVRSAVANJA
- Specijalist crtanja racunalom - AUTOCAD
¢ PROGRAM OSPOSOBLJAVANJA
AUTOSKOLA (Natjecaj je otvoren tijekom cijele godine)
1. Stjecanje “B” kategorije
2. Stjecanje “C” kategorije

3. Stjecanje “CE” kategorije

e PROGRAM  STJECANJA POCETNE KVALIFIKACIJE I PROGRAM
PERIODICKE IZOBRAZBE VOZACA (KOD 95) za kategorije C, C+E, D i D+E
(Natjecaj je otvoren tijekom cijele godine)

e OSPOSOBLJAVANJE VOZACA VOZILA ZA PRIJEVOZ OPASNIH TVARI U
CESTOVNOM PROMETU - ADR
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Nositelji

S . e Nacin . Nacin pracenja
Program Ciljevi programa Namjena programa programa i njihova R Vremenik programa
realizacije programa programa
odgovornost
prema Pravilniku
Hrvatskog autokluba o
organiziranju i
provodenju vozackih
oo ispita (NN 33/2009,
,\/Odlt.elllca N 26/2014); Izmjeni
autoskole i predavac Zak . fi
ucenicima srednjih PPSP Dijana Grabar osposobljavanje za ,,A2%, a on? 0 SIQUTOS !
Autoskola . . $kola i ostalom P p B« ,.C*,,CE“ i,D* prometa na cestama
inz., predava¢ PPSP »B7 0T >
Strojarska i osposobljavanje kandidata za gradanstvu prema P predavanja, prakti¢na nastava, kategorije provodi se (NN 108/2017);

prometna Skola

vozace ,,B*, ,,C*,,,CE*
kategorije;

uvjetima iz Pravilnika
0 osposobljavanju
kandidata za vozace

i instruktor voznje

Knezi¢ Stanko te

pratece osoblje u
Skoli

reklamiranja autoskole

tijekom cijele godine
prilagodeno potrebama
prijavljenih polaznika;

Pravilniku o
osposobljavanju
kandidata za vozace
(NN 132/2017);
Pravilniku o
minimalnim
standardima za rad
autoskola (NN 3/2018)

Osposobljavanj
e vozaca
(,,kod 95)

pocetne kvalifikacije i
periodicka izobrazba vozaca

vozaci u prijevozu
putnika i tereta

nastavnici prometne
i strojarske grupe
predmeta te pratece
osoblje u Skoli

za svaku grupu polaznika 35
sati nastave za vozace u jednoj
vrsti prijevoza i 9 dodatnih sati

nastave za drugu vrstu
prijevoza

tijekom cijele $kolske
godine prilagodeno
potrebama prijavljenih
polaznika

prema Pravilniku o
pocetnoj i periodickoj
izobrazbi vozaca (NN

broj 31/14)

Osposobljavanj
e vozaca vozila
za prijevoz
opasnihtvari

stjecanjeznanjaivjestinazaprij
evozopasnihtvari u
cestovhomprometu

osposobljavanje
vozaca u prijevozu

opasnih tereta u
cestovnom prometu

nastavnici prometne
grupe predmeta te
pratece osoblje u
Skoli

za svaku grupu polaznika 18
sati nastave za osnovni tecaj
za vozale, 12 sati za
specijalisticki te¢aj za prijevoz
u cisternama, 8 sati za
specijalisticki tecaj za prijevoz
tvari predmeta klase 1, 8 sati za
specijalisticki te¢aj za prijevoz
radioaktivnog materijala klase
7 te tecaj obnove znanja u
trajanju polovice vremena
osnovnog tecaja.

tijekom cijele $kolske
godine prilagodeno
potrebama prijavljenih
polaznika

prema Pravilniku o
stru¢énom
osposobljavanju vozaca
vozila za prijevoz
opasnih tvari u
cestovnom prometu i
ADR-u (NN/79/07)
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UVJETI RADA

Nastava iz op¢ih predmeta i stru¢no-teorijka nastava se izvodi u istim uvjetima koji su osigurani
za redovne ucenike.

Tvrtku ili obrt za prakti¢nu nastavu izvan skole traze kandidati samostalno, te su duzni voditelju
predociti potvrdu o mjestu izvodenja prakti¢ne nastave i ostalim relevantnim podacima.

KADROVSKI UVJETI

Nastavu iz pojedinih predmeta izvode u pravilu isti nastavnici koji je izvode u redovnom
obrazovanju.

Pored tih nastavnika u procesu obrazovanja sudjeluju ravnatelj, psiholog, pedagog, voditelj
prakti¢ne nastave i ostalo stru¢no i pomo¢no osoblje.

NASTAVNI PLANOVI | OBLICI NASTAVE

Programi za stjecanje srednje stru¢ne spreme, prekvalifikaciju i osposobljavanje izvodit ¢e se
dopisno-konzultativnim oblikom nastave.

Dopisno-konzultativni oblik nastave podrazumijeva drzanje skupnih konzultacija za skupinu
polaznika i pojedinacne konzultacije s odredenim fondom sati (neposredne i dopisne).

Raspored konzultacija bit ¢e objavljen na mreZnim stranicama Skole i oglasnoj plo¢i §kole.

Trajanje skupnih konzultacija i pojedinacnih dopisnih konzultacija odredeno je posebno za svako
zanimanje prema Nastavnom planu za obrazovanje odraslih.

Natjecaj za upis polaznika objavljuje se dva puta godisnje.

Razlikovne i dopunske ispite odreduje Povjerenstvo Skole ovisno o programu kojeg je polaznik
ranije zavrsio, o ¢emu postoji odgovaraju¢a dokumentacija. O potrebi polaganja razlikovnih i dopunskih
ispita Povjerenstvo izdaje polazniku pojedina¢no rjesenje.
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Voditelj programa obrazovanja odraslih na pocetku izvodenja programa podijeliti ¢e polaznicima
pisane naputke o samostalnom ucenju, rasporedu konzultacija i ispita, te ih upoznati o pravima i
obvezama koje proizlaze iz Zakona o izobrazbi odraslih polaznika.

ADMINISTRATIVNI POSLOVI U OBRAZOVANJU ODRASLIH POLAZNIKA

Voditelj obrazovanja odraslih: Robert Vindis

Administratorica: Zrinka Cep

Voditeljica autoskole: Dijana Grabar

Voditelj Centra za periodi¢ku izobrazbu vozaéa: Zeljko Antunovié

Voditelj osposobljavanja vozaca za ADR: SiniSa Horvat
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6. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM

SADRZAJ

VRIJEME REALIZACIJE

NOSITELJI AKTIVNOSTI

Izrada SPP za $k. god. 2023./2024. i

upoznavanje ¢lanova NV o planiranim Rujan Voditelj SPP, &lanovi Povjerenstva
aktivnostima
Predavanje za mdltel!e.“‘femka prv1h . Voditelj SPP, razrednici i PU Varazdin,
razreda na temu ,,VrS$njacko nasilje i Rujan

ovisnosti“ — prvi razredi

¢lanovi Povjerenstva

Sastanak ¢lanova povjerenstva

Listopad i tijekom $k. godine

Voditelj SPP, ¢lanovi Povjerenstva

Mijesec borbe protiv ovisnosti —
predavanja i radionice

Prosinac

Voditelj SPP, Odjel za prevenciju i
suzbijanje ovisnosti Zavoda za javno
zdravstvo Varazdinske zupanije,
¢lanovi Povjerenstva

,,Miroljubivo rjesavanje sukoba —
vr$njacka pomoc¢* Facebook stranica:
No Bully Zone

Tijekom k. godine

Voditelj SPP, ¢lanovi Povjerenstva,
Vijece ucenika

Sportski susreti

Tijekom $k. godine

Voditelj SPP, ¢lanovi Povjerenstva

Rasprave o ovisnostima i radionice na
satovima razrednika

Tijekom $k. godine

Voditelj SPP, razrednici, lije¢nik,
socijalni radnici, ¢lanovi Povjerenstva

,,Zivim Zivot bez nasilja* — film i
debata

Tijekom $k. godine

Voditelj SPP, razrednici trogodi$njih
razreda

Prevencija ovisnosti, predavanje za

roditelje ucenika 2. i 3. razreda Travanj Voditelj SPP, razrednici, Crveni kriz
»Docekajmo zajedno, svecano i
dostojanstveno ispit zrelosti, Svibanj Voditelj SPP, razrednici i PU Varazdin
predavanje za ucenike zavrsnih razreda
[zvjesée na NV o ostvarenim akcijama i Lipanj Voditelj SPP, ¢lanovi Povjerenstva

prijedlog daljnjih mjera
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7. SOCIJALNA I ZDRAVSTVENA ZASTITA

SADRZAJ SVRHA KORISNICI VRIJEME REALIZACIJE NOSITELJI AKTIVNOSIT
Komisijski pregled za Prilacodba nastave tielesne i Lije¢nik $kolske medicine,
prilagodbu nastave tjelesne i g ] Svi uéenici Rujan Nastavnici tjelesne i zdravstvene

zdravstvene kulture

zdravstvene kulture

kulture

Menstruacijski ciklusi prirodna
kontracepcija

Zastita reproduktivnog zdravlja

1. razredi - djevojke

Rujan, listopad

Lije¢nik $kolske medicine,
Psihologinja, Razrednici

Cijepljenje ucenika

Zdravstvena zastita prema
kalendaru cijepljenja

Ucenici 1. razreda

Listopad, studeni

Lijecnik $kolske medicine,
Psihologinja, Razrednici

Komisijski pregled za
utvrdivanje psihofizickog stanja
ucenika

Utvrdivanje primjerenog
Skolovanja ucenika

Svi u€enici

Tijekom godine

Struéno povjerenstvo

Sistematski pregled

Pracenje rasta i razvoja ucenika

Ucenici 1. razreda

Studeni

Lijecnik $kolske medicine,
Psihologinja, Razrednici

Metode kontracepcije i spolno
prenosive bolesti

Promicanje odgovornog spolnog
ponasanja

Ucenici 1. razreda

Veljaca

Lije¢nik $kolske medicine,
Psihologinja, Razrednici

Spolno prenosive bolesti

Promicanje odgovornog spolnog
ponasanja

Ucenici 2. razreda

Ozujak

Lije¢nik $kolske medicine,
Psihologinja, Razrednici

Pregled skole (8kolskih
prostora)

Higijena skolskog prostora

Tijekom godine

Lijecnik skolske medicine

SavjetovaliSte u ambulanti
Skolske medicine

Pomoc¢ ucenicima kod skolskog
neuspjeha i smetnji ponasanja

Svi u€enici

Tijekom godine

Lijecnik skolske medicine
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8. PLAN I PROGRAM RADA RAZREDNIH VIJECA

Razredno vije¢e ¢ine, uz razrednika, svi predmetni nastavnici koji predaju u razrednom
odjeljenju. Tijekom godine odrzat ¢e se 4-5 redovnih sjednica razrednog vijeca. Planom se predvidaju
samo oni sadrzaji koji traze dogovoreno ponasanje ¢lanova razrednog vijeca.

Ostali sadrzaji koji ¢e se javiti tijekom godine i koji se planom ne mogu predvidjeti postat ¢e
predmetom rasprave na izvanrednim sjednicama razrednog vijeéa. Planom se predvidaju sljedeci

sadrzaji rada razrednog vijeca:

Vrijeme izvrSenja

Sadrzaj rada razrednog vijeéa

kolovoz, 2023.

- analiza uspjeha ucenika na jesenskom
popravnom roku.
- analiza odgojno-obrazovnih rezultata i brojnog
stanja razrednog odjela.

rujan, 2023.

- utvrdivanje plana rada razrednog vijeca,
razrednog odjela i suradnje s roditeljima,
- osnovne informacije ¢lanovima razrednog vijeca
o ucenicima u razrednom odjelu,

- informacija ¢lanovima razrednog vijeca o
posebnostima izvodenja nastave u pojedinim
nastavnim predmetima,

- plan organizacije slobodnih aktivnosti i dodatne
nastave za ucenike.

- upoznavanje u¢enika s provedbom
medupredmetnih tema

prosinac, 2023.

- analiza primjene Pravilnika o ocjenjivanju,
- verifikacija uspjeha uc¢enika u pojedinim
predmetima, opc¢eg uspjeha i vladanja,
- prijedlog pohvala, nagrada i kazni za ucenike,
- prijedlog mjera za poboljSanje uspjeha ucenika
(organizacija dopunske nastave).

svibanj, 2024.

- analiza uspjeha ucenika zavr$nih razreda,
dogovor oko dodatnog rada
- pripreme za drZavnu maturu
- prijedlog pohvala i nagrada za u¢enike zavrs$nih
razreda.
- analiza provedbe medupredmetnih tema

lipanj, 2024.

- analiza uspjeha ucenika iz pojedinih predmeta,
opc¢eg uspjeha i vladanja,
- prijedlog pohvala i nagrada,
- ocjena rada razrednika i razrednog vijeca.
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srpanj, 2024.

- analiza uspjeha ucenika na dodatnom radu

9. PLAN I PROGRAM RADA NASTAVNICKOG VIJECA

Sadrzaj Vrijeme realizacije Nositelj aktivnosti
_ R T — —
Pogetak 3k. godine 2023./24. Rujan avnatelj, Strucni suradnici,
Nastavnici
Godisnji plan i program rada . " .
. . : Ravnatelj, St d
Skole i Skolski kurikulum za Rujan avhate Jlil:s:;l\f:;;ura e
Skolsku godinu 2023./24.
Analiza skolske godine 2022./23. Listopad Ravnatelj, Stru¢ni suradnici
nje u razrednim odjelim . -
Sta Je. . a}z edni od!e ! ..a, . Ravnatelj, Razrednici,
nakon sjednica Razrednih vijeéa Studeni ..
y . Nastavnici
Pedagoske mjere
. . - . Ravnatelj, Razrednici,
Stanje u razrednim odjelima Prosinac J ..
Nastavnici
nje u razrednim odjelim . -
Sta Je? ! a}z edni od!e ! ..a, . Ravnatelj, Razrednici,
nakon sjednica Razrednih vije¢a Ozujak ..
y . Nastavnici
Pedagoske mjere
. . . Ravnatelj Koordinator drzavne
Priprema za Drzavnu maturu Travanj
mature
Analiza uspjeha ucenika I R -
y .pJ © Svibanj Ravnatelj, Psiholog, Razrednici
zavrSnih razreda
Anali jeha uéenika 1., 2. i . R -
natiza uspjeia uventia 2., Lipanj Ravnatelj, Psiholog, Razrednici
3. razreda
Analiza nastavne godine Srpanj Ravnatelj, Psiholog, Razrednici
Analiza skolske godine 2023./24. Kolovoz Ravnatelj, Psiholog, Razrednici

Molbe ucenika

Tijekom godine

Ravnatelj, Nastavnici

Samovrjednovanje $kole

Tijekom godine

Ravnatelj, Koordinator za
samovrjednovanje
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10. PLAN I PROGRAM RADA SKOLSKOG ODBORA

SKOLSKI ODBOR

1. Iz reda osnivaca:

Dragutin GloZinié - ¢lan Skolskog odbora
Ana Selimber - ¢lan Skolskog odbora
Aleksandar Bedenikovi¢ - ¢lan Skolskog odbora

2.1z reda nastavnika skole:

Zeljko Antunovi¢ - ¢lan Skolskog odbora
Anita Borovec - ¢lan Skolskog odbora

3.1z reda radnika skole:

Aleksandra Schill - predsjednica Skolskog odbora

4. 1z reda roditelja:

Valentina Hrupek - ¢lan Skolskog odbora

NOSITEL) TEME

TEMA | VRIJEME REALIZ. SUDIONIC
Donosenje Skolskog kurikuluma i ravnatelj VI cIancgw Skolskog odbora.,vravn.zf\tt?lj,
. . . pedagoska sluzba, Nastavnicko vijece,
Godisnjeg plana i programa rada rujan

tajnik, voditeljica racunovodstva

Davanje suglasnosti u vezi sa
zasnivanjem radnih odnosa
Donosenje opcih akata Skole

ravnatelj
listopad, studeni

svi ¢lanovi
Skolskog odbora, ravnatelj, tajnik,
voditeljica raCunovodstva

svi ¢lanovi Skolskog odbora, tajnik,

Pracenje rezultata odgojno

. o edagoska sluzba,
obrazovnog rada sigurnosti u skoli pecag

Donosenje financijskog plana i racunovodstvo, ravnatelj ravnatel
financijskog obracuna prosinac, sijecanj N Y o
voditeljica raCunovodstva
ravnatelj, svi ¢lanovi Skolskog odbora, pedagoska

sluzba, ravnatelj, tajnik, voditeljica

predstavkama gradana - .
kontinuirano prema potrebi

kontinuirano prema potrebi racunovodstva
v . L ravnatelj, svi ¢lanovi Skolskog odbora, ravnatelj,
Odlucivanje o zahtjevima i Zalbama, .. ) ’g' )
tajnik tajnik,

voditeljica racunovodstva

Odlucivanje o opteredivanju ili

svi ¢lanovi Skolskog odbora ravnatelj,

otudivanju nekretnina te pokretne ravnatelj tajnik
imovine, investicijski radovi iznad kontinuirano prema potrebi o e .

100.000,00 kn voditeljica racunovodstva
Odludivanje o drugim poslovima ravnatelj, svi ¢lanovi Skolskog odbora, ravnatelj,
propisanim zakonom, statutom i tajnik tajnik,

drugim opéim aktima Skole kontinuirano prema potrebi voditeljica raCunovodstva
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11. PLAN I PROGRAM RADA VIJECA UCENIKA

RUJAN

e izbor predsjednika razrednog odjela, koji je ujedno i ¢lan Vijeca ucenika

e upoznavanje ucenika s Kuénim redom Skole

e analiza postignutih rezultata u $k. god. 2022./2023.
LISTOPAD

e konstituirajuca sjednica Vijeca ucenika (izbor predsjednika Vijeca ucenika i zamjenika

predsjednika Vijec¢a ucenika)

e prijedlozi na¢ina rada Vijec¢a ucenika
STUDENI

e upoznavanje ucenika s Pravilnikom o ocjenjivanju

e upoznavanje ucenika s pedagoskim mjerama

e obiljezavanje mjeseca borbe protiv ovisnosti

e rasprava o relevantnim pitanjima i problemima koji se pojavljuju tijekom nastave
PROSINAC

e strategija i vjeStina ucenja

e kako poboljsati pamcenje i koncentraciju

e prijedlozi za osnivanje ucenickih klubova i udruga

e rasprava o relevantnim pitanjima i problemima koji se pojavljuju tijekom nastave
SIJECANJ

e izvjestaj o uspjehu ucenika na kraju prvog polugodista

e izostanci s nastave

e problemi u nastavi

e problemi u obavljanju strucne prakse

e Drzavna matura — nedoumice, problemi, pitanja
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VELJACA
e promicanje prosocijalnog ponasanja u Skoli
e prijedlog kandidata za op¢inski, gradski i Zupanijski savjet mladih
e prijedlog za ekskurzije, izlete, posjete i druge izvannastavne aktivnosti
OZUJAK
e organizacija predavanja o Stetnosti uporabe opojnih droga
e prijedlozi za poboljsanje discipline u $koli
e razmatranje odnosa medu ucenicima u skoli
TRAVANJ
e organizacija predavanja o zastiti od spolnih bolesti
e proslava Dana skole
SVIBANJ
e organizacija dobrovoljnog davanja krvi punoljetnih uc¢enika
e pripreme za zavrsne ispite
e pripreme za Drzavnu maturu
e Dan maturanata

e proslava maturalne veceri

LIPANJ
e zavrSetak nastavne godine

e obrana zavrSnog rada i sve€ana podjela diploma

e analiza postignutih rezultata.
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12. PLAN I PROGRAM RADA VIJECA RODITELJA

RUJAN
e izbor roditelja po razrednim odjelima u Vijece roditelja
e upoznavanje s Kuénim redom skole
e osiguranje ucenika
e razmatranje Skolskog kurikuluma

e razmatranje Godisnjeg plana i programa rada skole

LISTOPADA
e upoznavanje s Pravilnikom o ocjenjivanju

e upoznavanje s pedagoSkim mjerama

STUDENI

e konstituirajuca sjednica Vijeca roditelja (izbor predsjednika Vijeca roditelja i zamjenika
predsjednika Vijec¢a roditelja)

e prijedlozi oko nacina rada Vijeca roditelja

PROSINAC
e izostanci uenika

e suradnja razrednika i roditelja

SUECANJ
e analiza uspjeha ucenika

e jzostanci s nastave
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VELJACA
e problemi u obavljanju stru¢ne prakse

e organizacija izleta, ekskurzija, posjeta i drugih izvannastavnih aktivnosti

OZUJAK
e analiza rada ucenickih klubova i udruga

e problemi u obavljanju stru¢ne prakse

TRAVANJ
e proslava Dana Skole

e izvjeStaj o rezultatima natjecanja ucenika

SVIBANJ
e zavr$ni ispiti
e Drzavna matura
e Dan maturanata

e proslava maturalne vecere

LIPANJ

e analiza postignutih rezultata

® upisi ucenika
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13. PLAN I PROGRAM RADA SKOLSKOG ISPITNOG POVJERENSTVA

ZA DRZAVNU MATURU

Sadrzaj

Vrijeme realizacije

Nositelji aktivnosti

Plan i program rada Povjerenstava u
Skolskoj godini 2023./24.

Ravnatelj

Ispitni koordinator

Rujan 5
Clanovi Povjerenstva
o . . Ny Ispitni koordinator
Utvrdivanje preliminarnog i konacnog Listopad
popisa ucenika za polaganje ispita Clanovi Povjerenstva
Prijave ucenika za ljetni rok polaganja ) Ispitni koordinator
Veljaca

Drzavne mature

Clanovi Povjerenstva

Organizacija provedbe ispita Drzavne
mature

Tijekom godine

Ispitni koordinator

Clanovi Povjerenstva

Provedba ispita DrZzavne mature u ljetnom
roku

Travanj/Svibanj

Ispitni koordinator

Clanovi Povjerenstva

Prijave ucenika za jesenski rok polaganja
Drzavne mature

Srpanj

Ispitni koordinator

Clanovi Povjerenstva

Provedba ispita DrZzavne mature

u jesenskom roku

Kolovoz

Ispitni koordinator

Clanovi Povjerenstva
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14. PLAN | PROGRAM RADA RAZREDNIKA

VODENJE PEDAGOSKE DOKUMENTACIJE

e vodenje razredne knjige, ucenickih dosjea, e-matice, upis ucenika, upis predmeta u mati¢nu
knjigu

e vodenje zapisnika sa sjednica razrednih vijeca i roditeljskih sastanaka
e vodenje evidencije o individualnom informativnom primanju roditelja
e rjesavanje ucenickih izostanaka

e vodenje statistiCkih podataka

SURADNIJA S UCENICIMA

a) suradnja sa cjelokupnim razredom
e planiranje i programiranje
e motiviranje i aktiviranje u¢enika

e izvodenje sata razrednog odjela vrednovanje rezultata rada sata razrednog odjela

b) individualni rad sa pojedinim ué¢enikom
e savjetodavni razgovor

e rad s ucenicima koji imaju poteSko¢e u uenju i ponaSanju te emocionalne, zdravstvene i
socijalne probleme

e dijagnoza uzroka

e rad s u¢enikom (promatranje, biljezenje, razgovor), odgojne mjere

SURADNJA S RODITELJIMA

o roditeljski sastanci - problemi razrednog odjela te pedagosko-individualni, informativni (ocjene,
vladanje) i savjetodavni razgovori

e pisano obavjesStavanje (uspjeh, poziv u skolu)
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SURADNJA S RAVNATELJEM

aktivnosti razrednika - nastavnicko i razredno vijece, roditeljski sastanak, sat razrednog odjela

SURADNIJA SA SKOLSKOM PEDAGOGINJOM I PSTHOLOGOM

¢ rjeSavanje individualnih problema ucenika

e organiziranje i izvodenje sata razrednog odjela

e predavanje za roditelje

SURADNJA S NASTAVNICIMA | ADMINISTRATIVNO-PEDAGOSKOM SLUZBOM

konzultacije s razrednim vije¢em, administrativno-pedagoskom sluzbom, ravnateljem te
dezurnim nastavnicima

15. PLAN | PROGRAM RADA RAVNATELJICE

Aktivnost Vrijeme realizacije Sudionici
Organizacija odgojno obrazovnog
rada za 2023./2024. sk.god. (raspored rujan 2023 svi nastavnici
sati, Skolski kurikulum, godi$nji plan i ' pedagoska sluzba
program rada, prijevoz ucenika)
Praéenje odgojno-obrazovnog rada,

pedagoske mjere, molbe, Zalbe, svi nastavnici
financijski plan racunovodstvo
(konture) za 2023./2024. sk.god., pedagoska sluzba
stru¢no usavr§avanje
Pracenje odgojno obrazovnog rada, svi nastavnici
pedagoske mjere, financijski plan, studeni 2023. racunovodstvo
stru¢no usavrsavanje pedagoska sluzba
Pracenje odgojno obrazovnog rada, svi nastavnici
pedagoske mjere, financijski plan, racunovodstvo
stru¢no usavrsavanje pedagoska sluzba
Organizacija pomo¢nic¢kog i zavr$nog
ispita u zimskom roku, svi nastavnici
analiza uspjeha na kraju prvog razrednici
polugodista, stru¢no usavrSavanje, pedagoska sluzba
natjecanja

listopad 2023.

prosinac 2023.

sijeCanj 2024.
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Aktivnost

Vrijeme realizacije

Sudionici

Praéenje i analiza odgojno
obrazovnog rada, pedagoske mjere,

svi nastavnici

- P razrednici
molbe i zalbe, zavr$ni ispit 1 ispiti - “ “
. . N veljaca 2024. pedagoska sluzba
izbornog dijela drzavne mature, . .
L. . N : povjerenstvo za provodenje drzavne
zavrsni racun, stru¢no usavrsavanje,
. . mature
natjecanja
e . . svi nastavnici
Pradenje i analiza odgojno .
obrazovnog rada, pedagoSke mjere razrednici
VIog rada, pedag Jere, ozujak 2024. pedagoska sluzba
molbe i zalbe, ispiti drzavne mature, . . .
; . . . . povjerenstvo za provodenje drzavne
struéno usavrSavanje, natjecanja
mature
Pradenje i analiza odgojno Svi nastavnici
razrednici

obrazovnog rada, pedagoske mjere,
molbe i zalbe, ispiti drzavne mature,
Dan $kole, stru¢no usavrSavanje ,
natjecanja

travanj 2024.

pedagoska sluzba
povjerenstvo za provodenje drzavne
mature

Potvrdivanje uspjeha i pedagoskih
mjera za zavr$ne razrede, zavr$ni
ispit, drzavna matura, natjecanja,

stru¢no usavr$avanje

svibanj 2024.

svi nastavnici
razrednici
pedagoska sluzba
povjerenstvo za provodenje drzavne
mature

Potvrdivanje uspjeha i pedagoskih
mjera za zavrSne razrede JMO
sustava, pomo¢nicki ispit, drzavna
matura

lipanj 2024.

svi nastavnici
razrednici
pedagoska sluzba
povjerenstvo za provodenje drzavne
mature

Dodatni rad, upis, investicijsko
odrzavanje, nabava opreme

srpanj 2024.

Svi nastavnici
racunovodstvo

Popravni ispit, pomo¢nicki ispit,
zavrsni ispit, drzavna matura,
investicijsko odrzavanje, nabava
opreme, upisna i kadrovska
problematika, prijevoz u¢enika

kolovoz 2024.

svi nastavnici
razrednici
pedagoska sluzba
povjerenstvo za provodenje drzavne
mature

Zavrsetak nastavne i Skolske godine
(popravni, zavr$ni, pomoc¢nicki ispiti)

srpanj i kolovoz 2024,

svi nastavnici
Upravni odjel za prosvjetu
Varazdinske Zzupanije
MZO0S
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16. PLAN | PROGRAM RADA PEDAGOGA

Podrugie . " Oblici- Suradnici Miesto Vrijeme
Svrha Zadaci Sadrzaj . ostvariv.
rada metode rada ostvariv.
Pomo¢ nastavnicima u Skolski (nastavni) kurikulum na Rad u
Unanriie-diti planiranju i programiranju razvojno humanistickim skupinama Ravnatelj
kvglijtetu nastave (individualna pomo¢ nacelima P Rujan
lanira-nia i nastavnicima) Radne
Planiranje i P ) o . Nastavnici prostorije
A programi- S L . . Individualni S
programi-ranje | """ Cdnosu Uputiti voditelje u planiranje i Savjetodavni razgovor rad ravnatelja i
odgojno- rjl a prodlu programiranje rada stru¢nih struénog
obrazovnog rada ékg Isku vijeca Pismeni rad Voditelji suradnika
odinu stru¢nih
g Primijeniti kurikulum pristupu | Plan i program rada pedagoga za vijeca
izradi plana i programa sk. g. 2023./24.
pedagoga Vodenje dnevnika rada
Suradnja u donosenju plana upisa
Realno u k. g. 2023./24. Razgovor .
planirati upis Koje obrazovne programe F?ai\;ggtneilgi rl:cz)g?onr?'a Osuiak
obzirom na Analizirati uvjete $kole ucenici mogu upisati u osmih razreda F;truénoJ :
materijal-ne i ! Prometnoj i strojarskoj skoli Rad na tekstu Unisno suradnik§ i Svibani
kadrovske T . Varazdin (jedinstveni model, P . |
Priprema i uvjete ole te Informirati uFenlke Osmlh rokovi upisa, potrebni povjerenstvo ravnatelja o
provedba upisa | broj zavrSenih razreda o Hrll(;fgrﬁ C;ll((z)slgma upisau dokumenti) Individualni zazgglc'):vzi'e Utionice Lipanj
ucenika oshovno- Suradnja u izboru povjerenstva rad —pSluJiba Zi osnovnih
Skolaca . . L za upis, priprema prijavnih i : y .
Sudjelovati u organizaciji i upisnih lista profesionalnu skola Srpanj
Definirati provedbi upisa Prikupljanje i analiza podataka oruentzilcuu .
. PRI Ured drzavne Ucionice Kolovoz
razvojnu nakon upisa (izvjeScéa za Ured) Rad u paru, UDrave srednie dkole
politiku $kole Sredivanje dokumentacije skupini P !
upisanih uc¢enika
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Suradnici

Vrijeme

Podrugje . . Oblici- Mjesto .
rada Svrha Zadaci Sadrzaj metode rada ostvariv. ostvariv.
Ispitati uvjete u kojima uéenici Razgovor Razrednici
Ostvarivanje, zive T . .
pracenje i I Poticati nastavnike na stvaranje SakUpIJam? Sto veees .bmja Savjetodavni Roditelji
- Poticati . . informacija o u¢enicima Radna
vrednova-nje - dobrih odnosa s u¢enicima SR rad " .
. stvaranje < e . . Ucenje ucenja - prostorija Tijekom
odgojno- -~ pomazuéi im u pronalazenju PR Nastavnici y .
jedinstve-nog L FI Kako biti uspjesniji - stru¢nog godine
obrazovn. A najdjelotvornijih nacina Radionica .
. identiteta - : Dopunska nastava suradnika
uspjeha : zadovoljavanja potreba
oo (image-a) N . Dodatna nastava
pojedinca, . Ukazati u€enicima na tehnike i . R N .. o
. S Skole - . Natjecanja — skolska, zupanijska, UCcionica
razrednih odjela i metode uspje$nog ucenja Y
" 1. . . > drzavna
Skole u cjelini Razvijati povjerenje izmedu
uéenika i nastavnika
Upoznati nastavnike s Ravnateli Radna
organizacijom rada Skole Godisnji plan i program rada Razgovor ! prostorija
Upoznati nastavnike sa skole Tainik struénog
Uvoditi zaduzenjem i pedagosk. Zaduzenja u nastavi i ostala Rad na tekstu J suradnika
. . dokumentacijom zaduzenja prema rjeSenju .
Rad s nastavni- nastavni-ke u . S . o L . o Tijekom
- Upoznati ih s pravilnikom o Pedagoska dokumentacija Individualni U¢ionica :
cima samosta-lan Lo TR L godine
. - . ocjenjivanju Opisno i brojéano pracenje i rad
pripravnicima odgojno- A L e
. Pomagati im u izradi ocjenjivanje ucenika
obrazovni rad . . A . .
operativnog plana i programa Neposredni uvid u nastavni rad | Demonstracija
Uputiti ih u samoprocjenu Samoprocjena odrzanog sata
Poticati nastavnike na stru¢no- Pedagoska literatura i ¢asopis
pedagosko usavrSavanje
Rad. S Poticati . F.’o.tlcatl na_stavnlk_e na Stru¢no usavr$avanje u okviru Razgovor Voditelji Radna .
nastavnicima, A individualno i organizirano MR -~ L . . " Rujan
- unapredivanje o R stru¢nih vijeca , nastavnickog Individualni stru¢nih prostorija -
suradnicima u . usavr$avanje u §koli i u A . e N Listopad
- odgojno- o v vije¢a iradnih grupa rad vijeca struénog o
nastavi i organizaciji MZOS e . Tijekom
s obrazovnog 2o - Pracenje nastavnog procesa suradnika .
vanjskim Poticati nastavnike na X . . . . godine
. rada S Uvodenje projektne nastave Rad u skupini Ravnatelj UCcionica
suradnicima osuvremenjivanje nastave
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Podrugje Svrha Zadaci Sadrsai Oblici- Suradnici Mjesto ;ng:?\f
rada J metode rada ostvariv. '
Izraditi okvirni plan i program Okwrm pla}n : Qrogram Ravnatel]

L . Identifikacija u€enika s Razgovor
rada razrednika i razrednih . ) .. . .
X posebnim potrebama: daroviti Individualni Razredna Radna .
s odjela TV . . " Rujan
Raditi na ucenici, ucenici s osobnim rad vijeca prostorija
Rad s osvjestavanju .. L problemima, ucenici sa Rad s struénog ..
L . . Pratiti napredovanje u¢enika . . .. . . . Tijekom
razrednicima vaznosti uloge smetnjama u uéenju ili ponasanju razrednim Razrednici suradnika odine
razrednika s s Ostvarenje programa razrednih odjelima g
Razmijeniti materijale, ideje i : - .
. odjela Radionica Ucionica
Iskustva Odabir tema za roditeljske Predavanja
Pripremiti roditeljske sastanke ) |
sastanke
Raditi na prevenciji ovisnosti i . . . .
o L Literatura o ovisnostima - Ucionica
suzbijanju nasilja & oL . - Razrednici
o SPP za suzbijanje ovisnosti Radionice .
Informirati u¢enike o . b Ravnatelj
o . Literatura o nasilju . Radna "
moguénostima daljnjeg . Strucnjaci - Tijekom
. . . Predavanja " prostorija ;
Pomagati Skolovanja . Crvenog kriza N godine
. i .. Y Vijece ucenika . stru¢nog
ucenicima u Osvijestiti kod uc¢enika vaznost Razdovor i Zavoda za suradnika
Rad s uCenicima njihovom dobrih odnosa s drugima, . . g . javno Veljaca
L e . . Kamo nakon zavr$ene srednje Rad u grupi Lo
odrastanju i istraziti njihov svijet kvalitete, tkole? zdravstvo Ozujak
napredovanju | sadasnja ponaSanja i frustracije ) - . Psiholog
RV . Individualni
Podrzavati ucenike u stvaranju, . . Zavoda za
L - Vrsnjacka pomo¢ rad < .
provedbi i evaluaciji plana akcije zaposljavanje
koje bi im porpogle u rjeSavanju Savjetodavni rad
njihovih problema
Definirati oblike i na¢ine Roditeljski sastanci
Ukljucivati suradnje Razrednici
roditelje u Upoznati roditelje s Organizacija odgojno- Ravnatelj .
. o i y L . Rujan
unapredivanje organizacijom odgojno- obrazovnog rada skole Razgovor Nastavnici Ucionica
rada Skole i obrazovnog rada Skole,pozvati ih
rjeSavanje na suradnju Dan $kole i ostale priredbe Rad u grupi Roditelji Listopad
Rad s roditeljima problema s Pozvati roditelje na kulturno- Teme vezane uz prevenciju Izlaganje ucenika Radna P
kojima se umjetnicke Skolske programe ovisnosti Predavanja prostorija
Skola susrece | Ukljucivati roditelje u prevenciju Izostajanje s nastave Individualni Struénjaci iz struénog .
o - . re . . Tijekom
Educirati ovisnosti Kako pomo¢i djetetu u ucenju? rad Centra za suradnika odine
roditelje o Osvijestiti negativne posljedice | Kako pomo¢i djetetu da odraste? prevenciju g
odgoju izostajanja s nastave Kako uciti dijete da preuzme ovisnosti
Ukljuditi roditelje u savjetodavni | odgovornost za svoje postupke?
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Vrijeme

Podrucje . .. Oblici- Suradnici Mjesto .
rada Svrha Zadaci Sadrzaj metode rada ostvariv. ostvariv.
rad Kako razvijati dobre odnose s
Osvijestiti kod roditelja vaznost djetetom?
skladnih obiteljskih odnosa za
0dgoj djeteta
Suradnja u sastavljanju izvjesca
Suradnja u pripremi nastavnih
Valorizirati ostvarenje godiSnjeg planpva I.prOQ.r? ma Rad“f?‘. .
lana i proerama $kole za proglu Suradnja u izradi godi$njeg plana prostorija Rujan
P prog . p i programa rada Skole stru¢nog
Skolsku godinu . : Lo
Izrada $kolskog kurikuluma u Ravnateli suradnika i
T suradnji sa nosiocima ately ravnatelja Srpanj
Organizirati poCetak nastavne kurikuluma Razgovor Voditelji Kolovoz
. Uciniti godine Sudjelovanje u pripremama i Str.l.lc{nh Ucionica
Suradnja s kvalitativne radu sjednica razrednih vijeca Rad na tekstu vyeca Tijekom
ravnateljem Planirati i programirati rad §kole Jecn o jeca, Rad u paru i JeX
pomake Osmisliti i organizirati rad nastavnickog vijeca, strucnih grupi Razred-nici godine
- « vijeca .
Pr;:irﬁcél&hoo';g;g?):;z(g\ema Izrada izvjes¢a po ocjenjivackim Nastavnici
pogs tJignuc'a razdobljima i na kraju Skolske
Pratiti i unapredivati rad u godine o postignuéima uéenika_i
nastavi ostvarenju nastavnih planova i
programa
Posjet nastavi i savjetodavni rad
S nastavnicima
Odrediti temu i predmet
Rad i suradnja na . .IStraZIV.anJav. . Individualni Ravnatelj
. .o Izraditi etape istrazivanja . . rad e
razvojno-pedago- | Unapredivanje Izraditi botrebne instrumente Priprema projekta Gruoni rad Nastavnici Tiiekom
§kim poslovi-ma, odgojno — rikE liania podataka Izrada upitnika Ra dpu aru Ucenici Skola f) dine
akcijskim obrazovnog Pripku itl?ijobjragiti odatke Provedba projekta Rad na t% kstu Struéni g
istrazivanjima i rada Intgr retirati reZLFl)I tate Izrada izvjesca Raz0oVOr suradnici
projektima pret . azg . Zupanije
Informirati o rezultatima Pisani radovi

istrazivanja
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Vrijeme

Podrucje . .. Oblici- Suradnici Mjesto .
rada Svrha Zadaci Sadrzaj metode rada ostvariv. ostvariv.
Pratiti stru¢nu literaturu Pracenje literature Indl\;;%ualm Prema Tijekom
Samoobrazovanje | Pratiti struku Sudjelovati na seminarima, . MZOS o godine
. O " S Grupni rad obavijesti
savjetovanjima i edukacijama Seminari L
Radionice
Sudjelovati u kulturnoj i javnoj
djelatnosti skole
Suradivati sa: Zavodom za Ravnatelj
Izvrsiti zaposljavanje, Centrom za Nastavnici
poslove Kkoji socijalnu skrb, Policijskom . Ce Strucni Tijekom
. . . . Javni nastupi u¢enika Rad u paru .. .
Ostali poslovi su vezani uz upravom, Zavodom za javno . : suradnici godine
. . Suradnja Grupni rad P
radno mjesto zdravstvo — Djelatnost za Struénjaci iz
pedagoga preventivnu Skolsku medicinu, pojedinih
Centrom za prevenciju ovisnosti, institucija

srednjim i osnovnim $kolama
Varazdinske zZupanije, NCVVO
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17. PLAN | PROGRAM RADA PSIHOLOGA

Podrugje aktivnosti

Sadrzaj aktivnosti

Vrijeme realizacije

Rad s u¢enicima

Savjetodavni rad s ucenicima prvih razreda vezan uz adaptivne probleme

rujan i listopad

Savjetodavni rad s u¢enicima koji imaju

Tijekom $k. god

Savjetodavni rad s u¢enicima koji imaju poteskoce u socijalizaciji, u odnosima u obitelji, na emocionalnom planu, u

komunikaciji, u prilagodbi novim situacijama

Tijekom sk. god

Provodenje psihodijagnosti¢kih metoda radi utvrdivanja pocetka i oblika poremecaja

Tijekom $k. god

Individualni i grupni rad s u€enicima na prevenciji rizi¢nih ponasanja

Tijekom 8k. god

Predavanja, radionice, diskusije na satovima razrednika s ciljem promicanja ravnopravnosti spolova

Veljaca, ozujak, travanj

Organiziranje sudjelovanja ucenika u obiljezavanju Medunarodnog dana tolerancije

Studeni, prosinac

Organiziranje i provodenje vrinjacke pomo¢i

Tijekom $k. god

Organiziranje i provodenje humanitarnih aktivnosti

Tijekom $k. god

Provodenje i organiziranje aktivnosti Skolskih preventivnih programa

Tijekom sk. god

Informativni i savjetodavni rad s uenicima Cetvrtih razreda vezan uz profesionalnu orijentaciju

Listopad, studeni, svibanj

Projekt prevencije nasilja u maloljetni¢kim vezama

Veljaca, ozujak

Primjena intervencijskih mjera u kriznim situacijama

Tijekom sk. god

Promicanje i podupiranje uvazavanja razlicitosti

Tijekom $k. god

Rad na programima kojima se gradi pozitivan stav prema sebi

Studeni, prosinac

Rad s roditeljima

Individualni i grupni savjetodavni rad s roditeljima na prevenciji riziénih ponasanja

Tijekom $k. god

Savjetodavni rad s roditeljima u€enika prvih razreda vezan uz adaptivne pote§koce

Rujan, listopad

Savjetodavni rad s roditeljima uéenika Cetvrtih razreda vezan uz profesionalnu orijentaciju

Prosinac, svibanj
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Savjetodavni rad s roditeljima uéenika koji imaju odredene probleme

Tijekom $k. god

Rad s nastavnicima

Savjetodavni rad s profesorima-razrednicima u cilju pomo¢i uéenicima pri rjeSavanju njihovih problema

Savjetodavni rad s nastavnicima u cilju rjeSavanja poteskoca koje se javljaju u nastavi

Savjetodavni rad s nastavnicima u cilju rjeSavanja konfliktnih situacija s ucenicima i roditeljima

Suradnja s nastavnicima pri provodenju skolskih preventivnih programa

Suradnja s nastavnicima pri organiziranju humanitarnih aktivnosti

Tijekom Skolske godine

Suradnja s drugim institucijama

Centar za socijalni rad

MUP

Centar za prevenciju ovisnosti

Zdravstvene ustanove

Hrvatska psiholoska komora

Hrvatski zavoda za zaposljavanje

CISOK

Obiteljski centar

Druge $kole i obrazovne ustanove

Dokumentacijska djelatnost

Struc¢no usavr$avanje

Tijekom $k. god

Ostali poslovi

Ostali poslovi

Koordinator za samovrjednovanje

Povjerenstvo za kvalitetu

Skolsko ispitno povjerenstvo za provodenje drzavne mature

Sudjelovanje u formiranju razrednih odjeljenja

Sudjelovanje u analizi rezultata odgojno-obrazovnog procesa; prisustvovanje sjednicama
RV, NV, stru¢nih vijece; praéenje ispita

Tijekom $k. god.

Tijekom $k. god
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18. PLAN I PROGRAM RADA SKOLSKE KNJIZNICE

Podruéje rada Programski sadrzaj Nositelji Vrijeme
realizacije

1. - upisivanje ucenika prvih razreda i produzivanje ¢lanstva knjizni¢ar | tijekom
NEPOSREDNA ucenicima visih razreda nastavne
ODGOJNO- - organizacija i odrzavanje satova za prve razrede u knjiznici godine
OBRAZOVNA (u dogovoru s razrednicima): upoznavanje s knjiznicom
DJELATNOST o .. i ’

knjiznim fondom i nac¢inom rada; upoznavanje s referentnom
1.1. zbirkom i s naCinom koriStenja razli¢itih izvora informacija i
RAD S bibliografskih podataka za pripremu referata, seminarskih
UCENICIMA radnji, projekata, izlaganja i sl.

- upoznavanje ucenika sa struénom gradom, znanstvenom

literaturom, ¢asopisima, osposobljavanje ucenika za

istrazivacki rad u knjiznici

- posudba knjiga, popis nevraéenih knjiga, obavijesti,

razduZzivanje

- razvijanje informacijske i medijske pismenosti, Citateljske

kulture i poticanje ¢itanja (individualno usmjeravanje

ucenika prema samostalnom koristenju informacija iz

razli¢itih izvora, procjena pouzdanosti podataka, postivanje

autorskih prava, navodenje izvora, citiranje)

- pomo¢ u organizaciji i realizaciji slobodnih aktivnosti,

nastavnih sati gradanskoga odgoja i nastavnih sati razrednog

odjela

- pomo¢ maturantima u odabiru literature za izradu zavr$nog

rada i pripremu drzavne mature, savjet i pomo¢ pri izboru

erade, znanstvene literature, ¢asopisa. ..

- poticanje i educiranje ucenika u pisanju tekstova i

prikupljanju materijala za izvjeSce (tekstovi i fotografije)

- nastavni sat u Skolskoj knjiznici: KIMOO

knjiznicar,

- konzultacije pri kreiranju nabavne politike $kolske knjiznice ravnat'eljica’
1.2. za sva nastavna podrucja struénl_ . .
SURADNJA'S . . . . . . suradnici, | tijekom
RAVNATELJEM, - 1nforr_r_11ranje 0 novim izvorima znanja i o uvodenju nastavnicii | tkolske
NASTAVNICIMA, [novacija u nastavi ostali godine
STRUCNIM - timski rad na pripremi nastavnih sati i kreativnih radionica | djelatnici
SURADNICIMA | - estetsko i ekolosko uredenje Skole skole,
OSTALIM - timski rad na izradi viSegodisnjeg plana razvoja Skolske voditeljica
DJELATNICIMA knjiznice Maticne
SKOLE - organizacija nastavnih sati u ¢itaonici (timski rad) sluzbe

- suradnja sa strunim aktivima

- suradnja u kulturnoj i javnoj djelatnosti skole

- posebna suradnja s mati¢nom knjiznicom (Gradskom

knjiznicom i Citaonicom “Metel Ozegovi¢” u Varazdinu)
2. - nabava knjizne i neknjizne grade, izgradnja fonda knjizni¢ar | tijekom
STRUCNA - knjizni¢no poslovanje: inventarizacija, signiranje, Skolske
KNJIZNICNA klasifikacija, katalogizacija, predmetna obrada, otpis i godine
DJELATNOST

revizija

- usmeni i pismeni prikazi novih naslova
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- opce i specijalne informacije prema zahtjevima korisnika
- izrada potrebnih informacijskih pomagala

ey

- nabava strucne i metodicke literature

- izvjeS¢ivanje ucenika i nastavnika o novim knjigama i
Casopisima te razmjena informacijskih materijala

- izrada godiSnjeg programa i plana rada

- organizacija i vodenje rada u knjiznici i €itaonici

- uredenje prostora: poboljSanje izgleda — estetski i prakti¢no
- zaStita grade

- nazocnost sjednicama Nastavnickog 1 Razrednih vije¢a

3. - usmjerena je na predstavljanje skole siroj zajednici kroz knjiznicar | tijekom skolske
KULTURNAII sudjelovanje u osmisljavanju i izradi promidzbenog godine
JAVNA materijala, povezivanje s organizacijama i udrugama te
DJELATNOST organiziranje predavanja, natjecanja i drugih skolskih

manifestacija

- pripremanje i postavljanje prigodnih izlozbi

- vidi: Skolski kurikulum 2023./2024.
4. - pracenje novih izdanja strucne literature kao i pedagosko- | knjizni¢ar | tijekom skolske
STRUCNO metodicke literature za nastavnike godine
USAVRSAVAN - suradnja s Mati¢nom sluzbom u Gradskoj knjiznici i
JE Citaonici "Metel Ozegovi¢" u Varazdinu

- suradnja s Mati¢nom sluzbom za Skolske knjiznice pri NSK
u Zagrebu

- suradnja s udrugama, knjizarima i nakladnicima

- sudjelovanje na Zupanijskim struénim vijeéima §kolskih

- individualno usavrSavanje kroz pracenje relevantne
literature i sudjelovanje u razlic¢itim oblicima edukacija
(seminari i webinari) kao i kori$tenje materijala za

samostalno ucenje

SazZetak rasporeda satnice
Podrucje rada Godisnji broj sati
Neposredno odgojno-obrazovna djelatnost 1110
Strucna knjizni¢na djelatnost 222
Kulturna i javna djelatnost 266
Strucno usavrsavanje 178
Ukupno 1776
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19. PLAN I PROGRAM RADA RACUNOVODSTVA

Poslovi planiranja

1. Izrada financijskih planova

Prijedlog financijskog plana za trogodiSnje razdoblje, prema izvorima financiranja, a prema
uputama i makro pokazateljima Ministarstva financija

Financijski plan na razini financijske godine, takoder prema izvorima financiranja, te rebalansi
istog nakon uskladivanja sa lokalnim proracunom

Plan javne nabave na godi$njoj razini

Rebalans godisnjeg financijskog plana prema dinamici prihoda i rashoda

Vrijeme izvrSenja: mjesecno, tromjesecno, polugodisnje i godisnje, rebalansi po potrebi

Knjigovodstveni poslovi

1. Knjizenje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu knjigu slijedom vremenskog nastanka na
temelju vjerodostojnih knjigovodstvenih isprava te kontrola istih (ulaznih i izlaznih racuna; knjige
blagajne, uplatnica i isplatnica; obrac¢una placa i naknada, ugovora o djelu i autorskih honorara te isplata
istih; prometa ziro ra¢una - priliva i odliva; provodenja kompenzacija bolovanja HZZO-MZO;
inventurnih viSkova i manjkova..)

Vrijeme izvrSenja: svakodnevno

2. Vodenje pomoc¢nih knjiga, odnosno analitickih knjigovodstvenih evidencija.

Dugotrajne nefinancijske imovine po vrsti, koli¢ini i vrijednosti.

Kratkotrajne nefinancijske imovine ( zalihe materijala, sitan inventar ) po vrsti, koli¢ini i
vrijednosti

Vodenje knjige ulaznih rac¢una i obracuna obveza
Vodenje knjige izlaznih ra¢una i obracuna potrazivanja

Vodenje ostalih pomo¢nih knjiga

Vrijeme izvrsenja: svakodnevno
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Sastavljanje godiSnjih i periodi¢nih financijskih izvjeStaja
e Bilance
e Izvjestaja o prihodima i rashodima, primicima i izdacima ( prema izvoru financiranja )
e Izvjestaj o ostvarenim vlastitim prihodima i rashodima
e Izvjestaj o obvezama
e Biljeske

e IzvjeStaji o financiranjima iznad minimalnih standarda (za decentralizirano financiranje
materijalnih rashoda)

Vrijeme izvrSenja: financijska izvje$¢a se sastavljaju za razdoblja tijekom godine kao i za fiskalnu
godinu. Rokovi dostave su: 10.04., 10.07., 10.09. tekuce godine te 15.02. za godisnje izvjesce prethodne
godine.

Izrada mjese¢nih zahtjeva za dodjelu sredstava za rashode

Vrijeme izvrSenja. Do 25. u mjesecu

Izrada mjesecnih i periodi¢nih statistickih izvjeStaja (RAD 1, INVESTICIJE)

Vrijeme izvrSenja: mjesecno i godiSnje

Pripremanje popisa imovine i obvezate evidentiranje promjena na imovini i obvezama na temelju
izvjestaja ¢lanova popisnog povjerenstva.

Vrijeme izvrSenja: prosinac tekuce godine

Zakljucivanje i uvezivanje poslovnih knjiga.

Vrijeme izvr$enja: ozujak
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Obracun i isplata placa i ostalih naknada po kolektivnim ugovorima te drugog dohotka

1. Obracun 1 isplata place i ostalih naknada

osnovne place, praznika
bolovanja na teret poslodavca

smjenskog rada, prekovremenog rada, mentorstva maturantima, provodenje nacionalnih ispita,
no¢nog rada, rada subotom i nedjeljom te dvokratnog rada i sl. posebnih uvjeta rada

bolovanja preko 42 dana
o obratun, popunjavanje zahtjeva prema MPS, isplata
o izrada obrasca ER-1 (Sestomjesecni prosjek) i zahtjeva za refundaciju HZZO-u
naknade za troSak prijevoza
jubilarnih nagrada, otpremnine, pomoci
godis$njih odmora (tromjesecni prosjek)
obracun i isplata placa i naknada prema sudskim rjeSenjima
obracun i zahtjev za isplatu dijela place na teret Centra za socijalnu skrb
obracun i isplata ostalih materijalnih prava iz Kolektivnog ugovora

obrada obustava na placu (kredita, ovrha) te pracenje istih prema vjerovnicima

Potrebna sredstva za naknade bolovanja duza od 42 dana, za godi$nje odmore, razlike u plaéi,
nagrade, otpremnine, mentorstva 1 ostala prava prethodno se «rezerviraju» ispostavljenim zahtjevima

MZO.

Vrijeme izvrSenja: obraCun i isplata vrSi se dva puta mjesecno (place i naknade). Rok za dostavu
obracuna FINA-i je 5.1 18. u mjesecu, a zahtjevi za potrebnim sredstvima dostavljaju se u MZO do 5.
odnosno 20. u mjesecu.

Obracun i isplata ugovora o djelu i autorskih honorara

Vrijeme izvrSenja: prema potrebi,
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Sastavljanje JOPPD i drugih propisanih obrazaca, godiSnjih ID-1 i potvrda za sve isplaene
dohotke po ugovorima o djelu i autorskim honorarima za poreznu upravu

Vrijeme izvr$enja: do 15. U mjesecu za prethodni mjesec, u sijecnju za proteklu godinu

Vodenje poreznih kartica zaposlenika. Ispostavljanje godisnjih IP obrazaca za zaposlenike

Vrijeme izvrSenja: sijec¢anj. Rok za dostavu poreznoj upravi je do 31.01.

Ispunjavanje potvrda o plaéi za zaposlenike za ostvarivanje prava na djecje doplatke, kredite,
ispostavljanje poreznih kartica za tekuéu i prosle godine

Vrijeme izvrSenja: prema potrebi

Obracuni naknada provodenja vanjskog vrednovanja obrazovanja (Odluke NCVVO-a)

e obracun, zahtjev za refundacijom i isplata naknada za provodenje ispita, obrac¢un, refundacija i
isplata troskova sluzbenih putovanja ispitnih koordinatora

Vrijeme izvrSenja: prema potrebi

Ostali ra¢unovodstveno financijski i ostali poslovi

Plac¢anje obveza i uskladivanje stanja s komitentima

Vrijeme izvrSenja: prema potrebi, uglavnom dnevno

Izrada izlaznih faktura i pracenje naplate potrazivanja

Vrijeme izvrSenja: nastanak potrativanja

Obracuni PDV-a, PPO i OPZ-STAT prema Poreznoj upravi

Vrijeme izvrSenja: tromjesecno 1 krace po potrebi
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Blagajni¢ko poslovanje
e evidentiranje uplata i isplata gotovog novca
e podizanje i polog gotovog novca
e vodenje blagajnickog dnevnika

Vrijeme izvrSenja: svakodnevno

Financijski i knjigovodstveni poslovi vezani za rad Skolskih ekskurzija, Skolskih Sportskih
klubova i sl. (od planiranja, placanja ra¢una do izvjeStavanja)

Vrijeme izvrSenja: svakodnevno

Kontrola obracuna, isplata i knjiZzenje putnih naloga.

Obracun poreza i doprinosa na iste, ako je nutno prema poreznim zakonima te provodenje
postupaka kao kod obracuna place

Vrijeme izvrSenja: prema potrebi svakodnevno

Racdunovodstveno-financijski poslovi vezani za provodenje natjecanja: placanje obroka, nadoknada
troSkova prijevoza sudionika, obracun 1 isplata honorara ¢lanovima povjerenstava (uz obvezne izvjestaje
poreznoj upravi, mirovinskom osiguranju, izdavanje potvrda za godisnje porezne prijave); obracun i
nadoknada troskova od lokalnog proracuna te izvjeStavanja o izvr§enom uz rebalanse planova — odluke
o domacinima natjecanja su nakon donosenja plana

Vrijeme izvrSenja: prema potrebi

Poslovi vezani uz uspostavu i razvoj sustava financijskog upravljanja i kontrole(FMC)

Vrijeme izvrSenja: uspostava do 2010 razvoj i stalna kontrola

Kontakti s Ministarstvom, Zupanijom, FIN-om, Poreznom upravom, HZZO-om, REGOS-om,
Zavodom za mirovinsko osiguranje (osobni kontakti, elektronska posta, dostava obrazaca, naloga, place,
financijskih izvjes¢a i sl. )

Vrijeme izvrSenja: prema potrebi
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Pracenje zakonskih propisa posredstvom literature, seminara (stru¢no usavrSavanje), internetskih
stranica,

Vrijeme izvrSenja: dnevno, permanentno

Ostali poslovi na zahtjev ravnatelja, ministarstva i Zupanija/gradova, a vezani za ra¢unovodstvene
poslove ( izvjeséa ravnatelju, Skolskom odboru, Ministarstvu, Zupaniji..)

Vrijeme izvrSenja: prema potrebi

20. PLAN I PROGRAM RADA TAJNIKA I UCENICKOG REFERENTA

Poslovi koji su vezani za ucenike

poslovi u vezi osiguranja ucenika
poslovi vezani uz prijevoz uéenika putnika

poslovi sastavljanja popisa uc¢enika putnika koji imaju pravo na besplatni prijevoz uz suradnju sa
zupanijskim uredom

izdavanje potvrda uc¢enicima

provodenje postupka ekskurzija i izleta

poslovi vezani za uc¢eni¢ke ugovore o prakticnoj nastavi

poslovi u vezi zdravstvenog osiguranja ucenika na praksi

sudjelovanje u organizaciji zdravstvene zastite u¢enika (cijepljenje, sistematski pregledi...)
arhiviranje stare pedagoske dokumentacije

izdavanje duplikata Skolskih svjedodzbi

ustrojavanje mati¢nog registra uc¢enika i maticnih knjiga

narucivanje i preuzimanje dokumentacije za pocetak i kraj skolske godine

urucivanje 1 urudzbiranje prijavnica za popravni 1 zavrsni ispit, zapisnika za zavrs$ni ispit

poslovi oko upisa ucenika
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Poslovi koji su vezani za zaposlene
e pomo¢ pripravnicima pri spremanju stru¢nog ispita
e poslovi vezani uz zasnivanje i prestanak radnog odnosa
e objava natjecaja za slobodna radna mjesta
e prijava potrebe za radnikom
e kontaktiranje sa Hrvatskim zavodom za zaposljavanje
e prikupljanje i urudtbiranje zamolbi po natjecaju
e obavjes¢ivanje kandidata po natjecaju
e izrada ugovora o radu, odluka
e prijave i odjave na HZMO i HZZO
e evidentiranje primljenih radnika
e prijepis rjesenja o tjednom i godisnjem zaduZenju nastavnika i stru¢nih suradnika
e vodenje evidencije odsutnosti s posla
e vodenje evidencije putnih naloga
e izdavanje potvrda radnicima
e izrada rjeSenja za godi$nji odmor
e vodenje Maticne knjige radnika
e vodenje personalnih dosjea radnika
e provodenje sistematske kontrole nad radom radnika na pomo¢nim i tehni¢kim poslovima

e organiziranje i odrzavanje sastanaka sa radnicima na pomoc¢no-tehni¢kim poslovima zbog
rjeSavanja problema na njihovom radnom mjestu

e oOrganizacija zdravstvene zastite radnika (sistematski 1 sanitarni pregledi)
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Poslovi vezani uz ustanovu su:

e pracenje zakonskih i podzakonskih propisa putem stru¢nih seminara i literature, a vezani su za
Zakon o radu, Zakon o javnoj nabavi, Zakon o osnovnom i srednjem $kolstvu, Zakon o opem
upravnom postupku, Zakon o zakupu, Zakon o zastiti na radu, Zakon o zastiti od potara, Zakon o
obveznim odnosima, Zakon o zastiti osobnih podataka, Zakon o zastiti puc¢anstva od zaraznih
bolesti, Zakon o ustanovama i dr.)

e priprema i izrada normativnih akata izrada ugovora, rjesenja i odluka

e poslovi vezani za statusne promjene Skole ( priprema cjelokupne dokumentacije za Trgovacki
sud, javnog biljeznika, objava u narodnim novinama i sl.)

e pomo¢ pri rjeSavanju imovinsko-pravnih poslova (zemljisne-knjige, katastar)
e pripremanje i sudjelovanje u radu sjednica Skolskog odbora
e savjetodavni rad o primjeni zakonskih i drugih propisa

e suradnja i izvjes¢ivanje radni¢kog vijeca o bitnim promjenama vezanim za radni odnos radnika i
rad skole

e suradnja u pripremi sjednica Skolskog odbora

e briga o pravovremenom informiranju radnika Skole o odlukama organa upravljanja — Skolskog
odbora

e pravilno vodenje i ¢uvanje dokumentacije o radu Skolskog odbora
e dostava poziva za sjednice Skolskog odbora

e pisanje zapisnika na sjednicama Skolskog odbora

e priprema i sudjelovanja u provodenju postupka javne nabave

e vodenje cjelokupnu dokumentaciju u svezi s propisima Zakona o zastiti na radu, Zakona o zastiti
od pozara (vodi dokumentaciju o atestima vatrogasnih aparata, kotlovnica, hidranata, periodi¢ni
pregled gromobrana, elektri¢nih instalacija, ispitivanje strojeva rada itd.

e sudjeluje u izradi procjene opasnosti, plana evakuacije
e poslovi u vezi zakupa poslovnog prostora (natjecaj, izrada ugovora i sl.)

e poslovi u vezi popisa inventara Skole
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Poslovi koji su vezani za rad ustanove, za nastavnike, ucenike i razredne odjele

primanje, razvrstavanje i otpremanje poste

vodenje urudtbenog zapisnika

sastavljanje i pisanje raznih dopisa, upita, prijedloga, misljenja, zahtjeva, molbi, odgovora i sl.
izdavanje i prijem svjedodzbi prijelaznica i duplikata svjedodzbi biv§im uc¢enicima $kole
fotokopiranje za potrebe skole

daktilografski (kompjutorski) poslovi i poslovi telefonske sekretarice

vodenje brige 0 mati¢nim knjigama ucenika

vodenje arhive Skole

poslovi na prijepisu vaznih akata

pravovremenost u nabavci potroSnog materijala, sitnog inventara i osnovnih sredstava
nabava i izdavanje pedagoske dokumentacije

rad sa strankama (roditelji, uc¢enici, radnici i dr.)

vodenje i izrada raznih statistickih podataka

suradnja sa drugim $kolama, ustanovama i zupanijskim uredima drzavne uprave

poslovi vezani za unos podataka u E-MATICE

poslovi vezani uz unos podataka u sustav HUSO

poslovi vezani za unos podataka u VETIS

poslovi vezani uz unos podataka u REGISTAR ZAPOSLENIH U JAVNIM SLUZBAMA
poslovi vezani uz unos podataka u bazu podataka Agencije za zastitu osobnih podataka

poslovi u vezi provedbe pedagoskih mjera (izrada odluka u vezi izrecenih pedagoskih mjera
ucenicima)

nepredvideni poslovi po nalogu ravnatelja ili u slu¢aju izvanrednih okolnosti
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21. PLAN | PROGRAM ISPITNOG KOORDINATORA

AKTIVNOSTI

VRIJEME REALIZACIJE

NAPOMENA

Roditeljski sastanci na temu:
»DRZAVNA MATURA*“ za ucéenike
Cetvrtih razreda

rujan/listopad 2023.

Individualni razgovori s roditeljima i
ucenicima vezani uz PRILAGODBU
ISPITNE TEHNOLOGIJE

listopad/studeni 2023.
(1 kontinuirano kroz $k. god. — prema
potrebama pojedinog uéenika)

Pracenje sinkronizacije e-matica -
NISpvU

listopad/studeni 2023.

Predavanje uéenicima éetvrtih razreda o
koristenju NISpVU sustava
Predstavljanje web stranice:

WWWw.postani-student.hr

Studeni 2023.

Koordiniranje i pomo¢ oko dostave
PIN-ova i TAN-ova ucenicima cetvrtih
razreda

studeni/prosinac 2023.

PRIJAVE UCENIKA:
e kordiniranje prijava
e ispis i slanje potpisanih
prijavnica u Centar

sijeanj/veljaca 2024. za ljetni

rok srpanj 2024. za jesenski rok

Edukacija u¢enika éetvrtih razreda o
postupku provodenja ispita

travanj - svibanj 2024.

Sukladno odredbama PRAVILNIKA O
POLAGANJU DM (&l. 22. —32.isl.)

Edukacija nastavnika o dezurstvima na

svibanj 2024.

ispitima DM
Preuzimanje i zastita ISPITNIH prema PLANU ISPORUKE ispitnih Sukladno odredbama PRAVILNIKA O
MATERIJALA materijala DM POLAGANJU DM (¢l. 34. - 35.)

Organizacija i provodenje ispita DM u
Skoli u LIETNOM i JESENSKOM

prema KALENDARU POLAGANA
ispita DM

Sukladno odredbama PRAVILNIKA O
POLAGANIJU DM (¢l. 27. - 32))

roku
Povrat ISPITNIH MATERIJALA m[;:nglzlel\Tl(J ES%\QRSC;Q 'Sig'tir:;hi“ Sukladno odredbama PRAVILNIKA O
Centru ! posty g 1sp POLAGANJU DM (dl. 35.)

prema uputama iz NCVVO)

Ispis i podjela SVIEDODZBI i
POTVRDA o polotenim ispitima DM

prema KALENDARU POLAGANA
ispita DM nakon svakog roka

Izvieiéa NASTAVNICKOM VIJECU
o provedbi i rezultatima ispita DM u
tekucoj Skolskoj godini

prema Godi$njem planu i programu
[kalendar rada]

Sudjelovanje u radu SKOLSKOG
ISPITNOG POVJERENSTVA

kontinuirano

Sukladno odredbama PRAVILNIKA O
POLAGANJU DM (¢l. 11. i dr.)

INDIVIDUALNI RAD s u¢enicima i
roditeljima

kontinuirano

uéenicima i roditeljima je moguce
sukladno njihovim potrebama
svakodnevno kontaktirati ispitnog
koordinatora

Sudjelovanje na stru¢nim sastancima
koje organizira NCVVO

kontinuirano

Vodenje skolske dokumentacije o
provedbi DM

kontinuirano
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22. PLAN | PROGRAM RADA VODITELJA OBRAZOVANJA ODRASLIH

Suradnja s nadleznim tijelima i stru¢no usavrSavanje

sudjeluje u izradi Godidnjeg plana i programa rada Skole
sudjeluje u radu struénih tijela Skole
prati propise i strucnu literaturu koja je neophodna kod obrazovanja odraslih

vodi brigu o dobivanju odobrenja od nadletnog ministarstva za izvodenje nastavnih planova i
programa za stjecanje odredenih zanimanja

Organizacijski poslovi

predlaze rokove za provodenje procesa obrazovanja odraslih
sudjeluje u izradi rasporeda sati za obrazovanje grupa i ostalih oblika obrazovanja

redovito informira ravnatelja i stru¢na tijela Skole sa stanjem i problematikom obrazovanja
odraslih

prati realizaciju izvodenja nastave

suraduje s pravnim i fizickim osobama, a posebno s Zavodom za zaposljavanje za ukljucivanje
osoba u obrazovanje odraslih

predlaZze upravnom tijelu raspi natjecaja za upis polaznika u srednjoskolsko obrazovanje odraslih
brine o kadrovima za izvodenje i realizaciju nastavnog plana i programa u obrazovanju odraslih
odrzava kontakte s polaznicima

vodi brigu o pripremi, organizaciji i realizaciji svih vrsta ispita, te osigurava njihovo pravilno
odvijanje

Administrativni poslovi

vr$i obracun realiziranih sati nastave i odrzanih ispita

vodi administraciju obrazovanja odraslih (imenik i dnevnik rada, dosje polaznika, mati¢nu
knjigu, evidenciju polozenih ispita i ostalo)

sudjeluje u izradi rjeSenja o priznavanju ispita i utvrdivanju razlikovnih ispita
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¢ odgovara za svu dokumentaciju obrazovanja odraslih

e odgovoran je za pravilno vodenje kompletne pedagoske dokumentacije, za upis podataka u
mati¢nu knjigu, za izvodenje i organizaciju nastave, te za izdavanje uvjerenja i svjedodzbi
polaznicima

e odgovoran je za uredno i pravilno odlaganje pedagoske dokumentacije u pismohranu, a posebice
mati¢nih knjiga

23. DODATNA GOSPODARSKA DJELATNOST

e Usluge autoservisa za osobna i kombi vozila

e Usluge autolimarke radionice

e Usluge lijevanje sivog lijeva i aluminijskih slitina
e Usluge strojne obrade i $tancanje

e Usluge bravarije i strojobravarije

e prodaja proizvoda Skolskih radionica
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24. SAMOVRJDENOVANJE SKOLE

Akcijski plan za k. god 2023./2024.

AKTIVNOST

NACIN OSTVARENJA

NOSITELJ AKTIVNOSTI

VRIJEME OSTVARENJA

Pratiti nastavu

Odrediti raspored pracenja nastave, nastavnicima objasniti Kriterije za
pracenje, prati nastavu prema rasporedu

Tim za samovrjednovanje ,
voditelji struénih vijeca,
pedagog,psiholog

Kroz cijelu $kolsku godinu

Provoditi anketiranje

Izraditi anketne upitnike za nastavnike, u¢enike, roditelje, poslodavce, ¢lanove
strucnih vijeca te izvrsiti anketiranje, prikupiti i obraditi podatke za mini
izvjeséa

Tim za samovrjednovanje ,
voditelji stru¢nih vijeca,
pedagog,psiholog

Sijecanj 2024.

Na sastancima manjih timova po kurikularnim podru¢jima utvrditi koje
rezultate analizirati (sve obrasce s pracenja nastave, evaluacijske upitnike,

Analizirati prioritetna podrucja rezultate ispita, zapisnike sa sastanaka...), analizirati i prikupiti dokaze za Voditelji manjih timova Veljaca i ozujak 2024.
sastavljanje mini izvjeséa
Voditelj manjeg tima preuzima od ¢lanova svojeg tima dijelove mini izvjesca, Voditelji manjih timova i
Prikupiti mini izvje$éa objedinjava ih u mini izvje$ce i dostavlja koordinatoru samovrjednovanja koordinator samovrjednovanja lipanj 2024.

Koordinator

Clanovi Povjerenstva za kvalitetu na zajedni¢koj sjednici s voditeljima manjih samovrjednovanja
Izraditi Izvjesée o samovrjednovanju timova objedinjuju podatke iz mini izvjes¢a u cjelokupno izvjescée o i ¢lanovi Povjerenstva za . -

- . . Srpanj, kolovoz, rujan 2024.

samovrjednovanju kvalitetu te

voditelji manjih timova
Ravnatelj

Manji timovi po podrué¢jima predlazu mjere koje treba poduzeti u svrhu Koordinator
5 unaprijedenja. samovrjednovanja, Srpanj, kolovoz, rujan 2024
Izraditi Plan unaprjedenja Skole Istovremeno trebaju utvrditi ciljeve, uloge i odgovornosti te vremenske rokove ¢lanovi Povjerenstva za ' ! '

i smjernice za pracenje unaprjedenja kvalitetu te

voditelji manjih timova

Koordinator samovrjednovanja: Marijana Dodigovi¢, dipl. psih.

Mikro timovi:

e  Mikro tim struénog vijeca hrvatskog e  Mikro tim struénog vijeca stranih e  Mikro tim struénog vijeca .
jezika jezika matematike

e  Mikro tim druStveno-humanistickog e Mikro tim struénog vije¢a e  Mikro tim stru¢nog vijeca prometa i .
stru¢nog vijeca strojarstva logistike

e  Mikro tim stru¢no-pedagoske sluzbe
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prirodoslovnog stru¢nog vijeca

Mikro tim struénog vijeca prakticne

nastave




25. KALENDAR RADA ZA SKOLSKU GODINU 2023./2024.

MIJESEC RUJAN LISTOPAD STUDENI PROSINAC SIJECAN)J VELIACA
TURNUS A|B| A B A/B A|B B/ A/B/ AIA(B A|B A|B/ A/ BB A|B A
TJEDAN 112 3|4 5/6|7)|8 101112 /131314 (15|16 17 ({18 1920|2021 |22 23
PON 4 (111825 219 (16|23 |30 6 |13|20|27 4 11118 |25 8 15|22 (29 5112|1926
uTto 5112|1926 3110(17|24 31 7 1142128 511211926 9 116|23|30 6 |13 (20|27
SRI 6 |13 20|27 4 (11 18|25 8 |115]22|29 6 |13 (20|27 1011724 (31 7 114 (21|28
CET 7114|2128 5112/19|26 9 116|123 |30 7 14121 |28 111825 1| 8|15|22|29
PET 8 115|22|29 6 |13|20|27 10|17 |24 1|8 (15(22|29 12119 |26 2 91]16|23
SuB 9 116(23|30 7114|2128 111825 219 (16(23|30 132027 3110|1724
NED 10|17 |24 8 (15|22|29 12 19|26 3110(17 24|31 14 21|28 4 /11|18|25
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MJESEC OZUJAK TRAVANIJ SVIBANJ LIPANJ SRPANJ KOLOVOz
TURNUS |A | B | A|B A A(B A/ BB/ A\IB A/B B A B A
TIEDAN (23|24 25|26 |27 2829 30(3131 /3233 |34(35|35 36|37 |38
PON 4 (11|18 |25 8 [15 2229 6 |13 |20 |27 3110 (17|24 8 15|22 29 5|12 (19|26
uTto 511211926 9 [16 23|30 71142128 4111 18|25 9 (16(23|30 6 |13 (20|27
SRI 6 (13|20 27 10|17 |24 1[81]15|22(29 5112 (19|26 10|17 |24 31 7 114 (21|28
CET 7 (14121 28 11118 | 25 2 9|16/23|30 6 13 |20 |27 11|18 |25 8 (15|22|29
PET 118 [15/22 |29 12119 | 26 3110|1724 |31 7114 (21|28 1211926 9 16(23|30
SuUB 29 |16|23 |30 13|20 |27 4 111,18 |25 1815|2229 132027 10|17 |24 |31
NED 3(10(17|24 |31 14|21 |28 51(12|19 |26 2 (916 (23|30 14|21 |28 11|18 |25

A TJEDAN B TJEDAN BLAGDANI(NEDJELJE) NENASTAVNI DANI TEORIJSKE NASTAVE POCETAK | KRAJ POL.

DAN SKOLE: 19.04.2024.

DAN SPORTA: 30.04.2024.
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KALENDAR RADA ZA
SKOLSKU GODINU 2023./2024.

RUJAN
01. POCETAK SKOLSKE GODINE
01. STEDNICA NASTAVNICKOG VIJECA
04. POCETAK NASTAVE U PRVOM POLUGODISTU
06. RODITELJSKI SASTANCI ZA PRVE RAZREDE
07. RODITELJSKI SASTANCI ZA PRVE RAZREDE
11. OBJAVA REZULTATA DRZAVNE MATURE
13. ROK ZA PRIGOVORE ZA DRZAVNU MATURU
18. KONACNA OBJAVA REZULTATA DRZAVNE MATURE
19. PODJELA SVJEDODZBI DRZAVNE MATURE
27. INDIVIDUALNI INFORMATIVNI RAZGOVORI NASTAVNIKA S RODITELJIMA
27. SJEDNICA NASTAVNICKOG VIJECA
29. DONOSENJE VREMENIKA OBRANE I IZRADA ZAVRSNOG RADA
29. UNOS PODATAKA U E — MATICU
LISTOPAD
od 02. do 06. RODITELJSKI SASTANCI ZA DRUGE, TRECE I CETVRTE RAZREDE
05. OBJAVA VREMENIKA IZRADE I OBRANE ZAVRSNOG RADA
05. SVJETSKI DAN NASTAVNIKA
06. STRUCNA EKSKURZIJA NASTAVNIKA
17. UPISI U OBRAZOVANJE ODRASLIH

do 16. UPOZNAVANIJE UCENIKA SA SADRZAJEM, UVJETIMA, NACINOM I POSTUPKOM
IZRADBE I OBRANE ZAVRSNOG RADA

20. OBJAVA TEMA ZA ZAVRSNI RAD
25. KVARTALNE SJEDNICE PRVIH | DRUGIH RAZREDA
26. KVARTALNE SJEDNICE TRECIH I CETVRTIK RAZREDA

26. SIEDNICA NASTAVNICKOG VIJECA
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26. INDIVIDUALNI INFORMATIVNI RAZGOVORI NASTAVNIKA S RODITELJIMA
27. 1ZBOR TEMA ZA ZAVRSNI RAD

30. JESENSKI ODMOR UCENIKA

31. JESENSKI ODMOR UCENIKA

STUDENI

01. SVI SVETI - BLAGDAN RH

18. DAN SJECANJA NA ZRTVE DOMOVINSKOG RATA I DAN SJECANJA NA ZRTVU
VUKOVARA

28. SIEDNICA NASTAVNICKOG VIJECA

28. INDIVIDUALNI INFORMATIVNI RAZGOVORI NASTAVNIKA S RODITELJIMA
30. PRIJAVE OBRANE ZAVRSNOG RADA U ZIMSKOM ROKU

30. IMENOVANJE POVJERENSTVA ZA OBRANU ZAVRSNOG RADA

PROSINAC

od 01. PRIJAVA ISPITA DRZAVNE MATURE — PRVI ROK

od 04. do 15. RAD U INVENTURNIM KOMISIJAMA

od 04. do 08. RODITELJSKI SASTANCI

22. ZAVRSETAK PRVOG POLUGODISTA

27. POCETAK PRVOG DIJELA ZIMSKOG ODMORA UCENIKA

28. SIEDNICE RAZREDNIH VIJECA

28. SIEDNICA NASTAVNICKOG VIJECA

28. INDIVIDUALNI INFORMATIVNI RAZGOVORI NASTAVNIKA S RODITELJIMA
SIJECANJ

01. NOVA GODINA - BLAGDAN RH

od 02. do 05. GODISNJI ODMOR NASTAVNIKA

06. BOGOJAVLJANJE ILI SVETA TRI KRALJA - BLAGDAN RH

05. ZAVRSETAK PRVOG DIJELA ZIMSKOG ODMORA UCENIKA

08. POCETAK DRUGOG POLUGODISTA

15. PREDAJA IZRADBE ZAVRSNOG RADA MENTORU
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22. PREDAJA IZRADBE ZAVRSNOG RADA U URUDZBENI ZAPISNIK VELJACA
VELJACA

01. ODJAVA OBRANE ZAVRSNOG RADA U ZIMSKOM ROKU

01. SIEDNICA PROSUDBENOG ODBORA

06. OBRANA ZAVRSNOG RADA U ZIMSKOM ROKU

07. SJEDNICA PROSUDBENOG ODBORA

9. UNOS ZAVRSNOG RADA U E - MATICU

12. ISPIS SVJEDODZBI O ZAVRSNOM RADU

do 15. PRIJAVA ISPITA DRZAVNE MATURE — PRVI ROK

15. SIEDNICA NASTAVNICKOG VIJECA

15. INDIVIDUALNI INFORMATIVNI RAZGOVORI NASTAVNIKA S RODITELJIMA
od 19. do 23. DRUGI DIO ZIMSKOG ODMORA UCENIKA

od 19. do 23. STRUCNO USAVRSAVANJE NASTAVNIKA

OZUJAK

od 04. do 08. RODITELJSKI SASTANCI

do 22. PRIJAVE OBRANE ZAVRSNOG RADA U LJETNOM ROKU
do 22. PRIJAVE NAUCNICKOG ISPIT U LJETNOM ROKU

28. KVARTALNE SJEDNICE RAZREDA

28. SJEDNICA NASTAVNICKOG VIJECA

28. INDIVIDUALNI INFORMATIVNI RAZGOVORI NASTAVNIKA S RODITELJIMA
29. POCETAK PROLJETNOG ODMORA UCENIKA

31. USKRS - BLAGDAN RH

TRAVANJ

1. USKRSNI PONEDJELJAK - BLAGDAN RH

od 2. do 5. STRUCNO USAVRSAVANJE NASTAVNIKA

05. ZAVRSETAK PROLJETNOG ODMORA UCENIKA

08. POCETAK NASTAVE NAKON PROLJETNOG ODMORA UCENIKA
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19. DAN SKOLE — TERENSKA NASTAVA

29. SIEDNICA NASTAVNICKOG VIJECA

29. INDIVIDUALNI INFORMATIVNI RAZGOVORI NASTAVNIKA S RODITELJIMA
30. DAN SPORTA

SVIBANJ

01. PRAZNIK RADA - BLAGDAN RH

od 06. do 10. RODITELJSKI SASTANCI

do 13. PREDAJA IZRADBE ZAVRSNOG RADA MENTORU

17. PREDAJA IZRADBE ZAVRSNOG RADA U URUDZBENI ZAPISNIK
24. ZAVRSETAK NASTAVE ZA ZAVRSNE RAZREDA

24. SJEDNICE RAZREDNIH VIJECA

24. SJEDNICA NASTAVNICKOG VIJECA

24. INDIVIDUALNI INFORMATIVNI RAZGOVORI NASTAVNIKA S RODITELJIMA
27. ODJAVA OBRANE ZAVRSNOG RADA U LJETNOM ROKU

27. SJEDNICA PROSUDBENOG ODBORA

-. MATURALNA VECER

29. UNOS PODATAKA U E - MATICU

30. DAN DRZAVNOSTI - BLAGDAN RH

30. TIJELOVO - BLAGDAN RH

31. ISPIS SVIEDODZBI ZAVRSNIH RAZREDA

od 31. svibnja do 27. lipnja DRZAVNE MATURE

LIPANJ

03. DO 05. OBRANA ZAVRSNOG RADA U LJETNOM ROKU

07.u 9:00 DRZAVNA MATURA - NJEMACKI JEZIK A i B

07.u 14:00 DRZAVNA MATURA - VJERONAUK

07.u 14:00 DRZAVNA MATURA — ETIKA

10. u 9:00 DRZAVNA MATURA ENGLESKI JEZIK

10. SJEDNICA PROSUDBENOG ODBORA
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11.

12.

12.

13.

13.

14.

14.

19.

20.

21.

21.

21.

21.

22.

24.

25.

25.

25.

26.

27.

217.

217.

28.

u 14:00 DRZAVNA MATURA — INFORMATIKA

UNOS PODATAKA U E - MATICU

1 9:00 DRZAVNA MATURA — FIZIKA

ISPIS SVJEDODZBI

u 14:00 DRZAVNA MATURA - GEOGRAFIJA

1 9:00 DRZAVNA MATURA — BIOLOGIJA

u 14:00 DRZAVNA MATURA — POVIJEST

1 9:00 DRZAVNA MATURA - POLITIKA | GOSPODARSTVO
u 9:00 DRZAVNA MATURA - KEMIJA

ZAVRSETAK NASTAVE ZA NEMATURALNE RAZREDE
SJEDNICE RAZREDNIH VIJECA

SJEDNICA NASTAVNICKOG VIJECA

PROSUDBENI ODBOR

DAN ANTIFASISTICKE BORBE - BLAGDAN RH

1 9:00 DRZAVNA MATURA - HRVATSKI JEZIK (test+sazetak)
OBRANA ZAVRSNOG RADA U LJETNOM ROKU (JMO)
NAUCNICKI ISPIT

1 9:00 DRZAVNA MATURA - HRVATSKI JEZIK (esej)
PROSUDBENI ODBOR

do 1.7. MATURALNA PUTOVANIJA

u 9:00 DRZAVNA MATURA — MATEMATIKA

UNOS PODATAKA U E — MATICU (JMO)

ISPIS SVJEDODZBI (JMO)

SRPANJ

od 1. do 5. STRUCNA VIJECA - PODJELA PREDMETA ZA SKOLSKU GODINU 2024./2025.

1. do 10 . POCETAK DOPUNSKOG RADA S UCENICIMA

03.

08.

SVECANA PODJELA ZAVRSNIH SVIEDODZBI

PRIJAVE OBRANE ZAVRSNOG RADA U JESENSKOM ROKU
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10. ZAVRSETAK DOPUNSKOG RADA S UCENICIMA

10. OBJAVA REZULATATA DRZAVNE MATURE

11. SJEDNICE RAZREDNIH VIJECA (nakon dopunskog rada)

11. STEDNICA NASTAVNICKOG VIJECA

12. UNOS POPRAVAKA U E - MATICU

do 12. PRIJAVE POPRAVNIH ISPITA

12. ROK ZA PRIGOVORE ZA DRZAVNU MATURU

15. ISPIS SVJEDODZBI NAKON DOPUNSKOG RADA

16. PODJELA SVJEDODZBI NAKON DOPUNSKOG RADA

17. POCETAK GODISNJEG ODMORA NASTAVNIKA

17. KONACNA OBJAVA REZULTATA DRZAVNE MATURE

19. PODJELA POTVRDA DRZAVNE MATURE

od 20. do 31. PRIJAVA ISPITA DRZAVNE MATURE U JESENSKOM ROKU
KOLOVOZ

05. DAN POBJEDE | DOMOVINSKE ZAHVALNOSTI - BLAGDAN RH
do 06. PREDAJA IZRADBE ZAVRSNOG RADA MENTORU

12. PREDAJA IZRADBE ZAVRSNOG RADA U URUDZBENI ZAPISNIK
15. VELIKA GOSPA - BLAGDAN RH

16. ZAVRSETAK GODISNJEG ODMORA NASTAVNIKA

19. PISANI DIO POPRAVNIH ISPITA

21. USMENI DIO POPRAVNIH ISPITA

22. SJEDNICE RAZREDNIH VIJECA (JMO , popravni ispiti)

22. SJEDNICA NASTAVNICKOG VIJECA

22.19:00 DRZAVNA MATURA HRVATSKI JEZIK test+ sazetak

22. ODJAVA OBRANE ZAVRSNOG RADA U JESENSKOM ROKU

22. SJEDNICA PROSUDBENOG ODBORA

23.19:00 DRZAVNA MATURA — HRVATSKI JEZIK esej

26. OBRANA ZAVRSNOG RADA U JESENSKOM ROKU
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26. NAUCNICKI ISPIT

27. SJEDNICA PROSUDBENOG ODBORA

28. 1 9:00 DRZAVNA MATURA - MATEMATIKA
28. UNOS ZAVRSNOG RADA U E - MATICU

29. ISPIS SJEDODZBI O ZAVRSNOM RADU

30.u 9:00 DRZAVNA MATURA — ENGLESKI JEZIK
30. PODJELA ZAVRSNIH SVIEDODZBI

RUJAN

02.u 9:00 DRZAVNA MATURA — NJEMACKI JEZIK
11. OBJAVA REZULATATA DRZAVNE MATURE
13. ROK ZA PRIGOVORE ZA DRZAVNU MATURU
18. KONACNA OBJAVA REZULTATA DRZAVNE MATURE

20. PODJELA SVIJEDODZBI DRZAVNE MATURE

26.VREMENIK IZRADBE | OBRANE ZAVRSNOG RADA

29.09.2023. DONOSENJE VREMENIKA OBRANE I IZRADA ZAVRSNOG RADA
05.10.2023. OBJAVA VREMENIKA IZRADE I OBRANE ZAVRSNOG RADA

do 15.10.2023. UPOZNAVANIJE UCENIKA SA SADRZAJEM, UVJETIMA, NACINOM I
POSTUPKOM IZRADBE I OBRANE ZAVRSNOG RADA

20.10.2023. OBJAVA TEMA ZA ZAVRSNI RAD

27.10.2023. IZBOR TEMA ZA ZAVRSNI RAD

do 30.11.2023. PRIJAVE OBRANE ZAVRSNOG RADA U ZIMSKOM ROKU

do 30.11.2023. IMENOVANIJE POVJERENSTVA ZA OBRANU ZAVRSNOG RADA
od 01.12.2023. do 15.02.2024. PRIJAVE DRZAVNE MATURE U LJETNOM ROKU
22.01.2024. PREDAJA IZRADBE ZAVRSNOG RADA MENTORU

20.01.2024. PREDAJA IZRADBE ZAVRSNOG RADA U URUDZBENI ZAPISNIK
01.02.2024. ODJAVA OBRANE ZAVRSNOG RADA U ZIMSKOM ROKU

01.02.2024. JEDNICA PROSUDBENOG ODBORA
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06.02.2024. OBRANA ZAVRSNOG RADA U ZIMSKOM ROKU

07.02.2024. SJEDNICA PROSUDBENOG ODBORA

09.02.2024. UNOS ZAVRSNOG RADA U E - MATICU

12.02.2024. ISPIS SVJEDODZBI O ZAVRSNOM RADU

do 15. PRIJAVA ISPITA DRZAVNE MATURE — PRVI ROK

do 27.03.2024. PRIJAVE OBRANE ZAVRSNOG RADA U LJETNOM ROKU
do 27. 03. 2024. PRIJAVE NAUCNICKOG ISPIT U LIETNOM ROKU

do 13.05.2024. PREDAJA IZRADBE ZAVRSNOG RADA MENTORU
17.05.2024. PREDAJA IZRADBE ZAVRSNOG RADA U URUDZBENI ZAPISNIK
27.05.2024. ODJAVA OBRANE ZAVRSNOG RADA U LJETNOM ROKU
27.05.2024. SJEDNICA PROSUDBENOG ODBORA

29.05. 2024. UNOS PODATAKA U E — MATICU

31.05. 2024. ISPIS SVIEDODZBI ZAVRSNIH RAZREDA

03. DO 05. 06. 2024. OBRANA ZAVRSNOG RADA U LIETNOM ROKU
10.06.2024. SJEDNICA PROSUDBENOG ODBORA

12.06.2024. UNOS ZAVRSNOG RADA U E - MATICU

13.06.2024. ISPIS SVIEDODZBI O ZAVRSNOM RADU

21.06.2024. SJEDNICA PROSUDBENOG ODBORA(JMO)

25.06.2024. OBRANA ZAVRSNOG RADA U LIETNOM ROKU(JMO)

25. 06 2024. NAUCNICKI ISPIT(JMO)

27.06. 2024. SJEDNICA PROSUDBENOG ODBORA(JMO)

27.06.2024. UNOS ZAVRSNOG RADA U E — MATICU

28. 06. 2024. ISPIS SVIEDODZBI O ZAVRSNOM RADU

03.07.2024. SVECANA PODJELA ZAVRSNIH SVJEDODZBI

08.07.2024. PRIJAVE OBRANE ZAVRSNOG RADA U JESENSKOM ROKU
0d 20.07.2024. do 31.07.2024. PRIJAVE DRZAVNE MATURE U JESENSKOM ROKU
do 06.08.2024. PREDAJA IZRADBE ZAVRSNOG RADA MENTORU

12.08.2024. PREDAJA IZRADBE ZAVRSNOG RADA U URUDZBENI ZAPISNIK
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22.08.202. ODJAVA OBRANE ZAVRSNOG RADA U JESENSKOM ROKU
22.08.2024. SJEDNICA PROSUDBENOG ODBORA

26.08.2024. OBRANA ZAVRSNOG RADA U JESENSKOM ROKU

26. 06. 2024. NAUCNICKI ISPIT(JMO) U JESENJEN ROKU

27.08.2024. SIEDNICA PROSUDBENOG ODBORA

29.08.2024. UNOS ZAVRSNOG RADA U E - MATICU

30.08.2024. ISPIS SJEDODZBI O ZAVRSNOM RADU

30.08.2024. PODJELA ZAVRSNIH SVJEDODZBI

Mentori u¢enicima u izradi zavrS$nog rada:

-nastavnici strucno teorijske nastave u podrucju strojarstva;
-nastavnici struéno teorijske nastave u podrucju prometa i logistike
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27. POVJERENSTVA

27.1. POVJERENSTVO ZA OBRAZOVANJE ODRASLIH POLAZNIKA

Povjerenstvo izraduje rjesenja o razlikovnim i dopunskim ispitima.
Povjerenstvo Cine:

1. voditelj obrazovanja odraslih

2. pedagog Skole

3. voditelj Stru¢nog vijeca strojarstva za obrazovni sektor strojarstva, brodogradnje 1 metalurgije
4

. voditelj Stru¢nog vijeca prometa za obrazovni sektor prometa i logistike

27.2. POVJERENSTVO ZA GODISNJI POPIS IMOVINE I POTRAZIVANJA

CENTRALNO POVJERENSTVO

1. Robert Vindis§ - predsjednik
2. Ivana Ivanovié - ¢lanica
3. Tamara Mikulié - ¢lanica

POVJERENSTVO ZA POPIS OSNOVNIH SREDSTAVA

1. Juraj Vidacek - predsjednik
2. Nedeljko Pavlec - Clan

3. Katarina Novosel - Clanica

4. Ljerka Novak Belavi¢- ¢lan

5. Drazen Miko - ¢lan

POVJERENSTVO ZA POPIS SITNOG INVENTARA

1. Josip Kotolenko - predsjednik
2. Anja Rogina - ¢lanica

3. Romana Milkovi¢ - ¢lanica

4. Jurica Kozjak - ¢lan

5. Andela Pavlovi¢ - Clanica

POVJERENSTVO ZA POPIS ALATA I POTROSNOG ALATA

1. Mirko Micuda - predsjednik
2. Andea Bakovi¢ Dragojevi¢ - ¢lanica

3. Goran Grobotek - ¢lan

4. Zlatko Vilaj - ¢lan

5. Nikolina Telebar - ¢lanica
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POVJERENSTVO ZA POPIS REPROMATERIJALA I POTROSNOG MATERIJALA

1. Zoran Cus - predsjednik
2. Miro Novak - ¢lan

3. Vesna Macek - Clanica

4. Dragutin Biskup - ¢lan

5. Vladimir Ljubi¢ - ¢lan

POVJERENSTVO ZA POPIS GOTOVE ROBE | MODELA

1. Filip Pizeta - predsjednik
2. Slobodan Milovec - ¢lan
3. Marijan Hrman - ¢lan

POVJERENSTVO ZA POPIS NOVCANIH SREDSTAVA I POTRAZIVANJA

1. Vlatka Cus - predsjednica
2. Patricija Tkalcec - ¢lanica
3. Melita Huzjak - Clanica

POVJERENSTVO ZA LICITACIJU RASHODOVANIH OSNOVNIH SREDSTAVA

1. Sanja Vrbanec - predsjednica
2. lvana Zagrajski - ¢lanica
3. Branko Lisjak - ¢lan

POVJERENSTVO ZA POPIS KNJIGA U KNJIZNICI

1. Natalija Vidagek Stiber - predsjednica
2. Nevenka Mitrovié - ¢lanica
3. Tomislav Zvonar - ¢lan
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27.3. POVJERENSTVO ZA IZRADU I OBRANU ZAVRSNOG RADA

Povjerenstvo ¢e biti formirano ovisno o izabranim mentorima.

27.4. POVJERENSTVO ZA POMOCNICKE I KONTROLNE ISPITE

Povjerenstva imenuje Hrvatska obrtni¢ka komora Varazdinske Zupanije.

27.5. POVJERENSTVO ZA DRZAVNU MATURU

Skolsko ispitno povjerenstvo za provodenje drZavne mature:

1. Snjezana Klari¢ -predsjednica ispitnog povjerenstva
2. Aleksandra Schill -ispitna koordinatorica

3. Sanja Zupani¢ -Clanica

4. Manuela Pantaler -¢lanica

5. Marijana Bali¢ Lovrec -Clanica

6. Vesna Macek -Clanica

7. Nevenka Mitrovi¢ -Clanica

Voditelji ispitne prostorije i deZzurni nastavnici bit ¢e odredeni ovisno broju ucenika koji ¢e se
prijaviti za polaganje ispita drzavne mature 1 predmeta koje ¢e izabrati za polaganje.

27.6. POVJERENSTVO ZA PREDSTAVLJANJE SKOLE

Clanovi povjerenstva predstavljaju upisne programe Skole ufenicima osmog razreda osnovne
Skole u kampanji za upis.

Voditelj povjerenstva: Marijana Dodigovic¢, dipl. psih.

Povjerenstvo ¢e se formirati ovisno o Osnovnim $kolama u kojima ¢e se izvoditi organizirano
predstavljanje upisa.

27.7. POVJERENSTVO ZA UPISE

e Ivan Milkovi¢
e Marina Lepoglavec

e Miran Cesnjaj
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27.8. POVJERENSTVA ZA POPRAVNE I IZVANREDNE KONTROLNE ISPITE

Povjerenstva ¢e se formirati nakon S§to ucenici prijave polaganje popravnih i izvanrednih

kontrolnih ispita.

27.9. POVJERENSTVA ZA KVALITETU | SAMOVRJEDNOVANJE

Radi unapredenja kvalitete odgojno-obrazovne djelatnosti provodi se vanjsko vrednovanje i
samovrednovanje, a odnosi se na provodenje nacionalnih ispita te mjerenje stupnja kvalitete svih
sastavnica nacionalnog kurikuluma. Clanovi Povjerenstva izabrani su na &etiri godine.

U Povjerenstvo za kvalitetu su imenovani:

1. Snjezana Klari¢ -ravnateljica Skole - predsjednica
2. Vlatka Cus -predstavnica Nastavni¢kog vijeca
3. Monika Premuz -predstavnik vijeca u¢enika

4. Andelko Vugrin¢i¢ -predstavnik vijeca roditelja

5. Dragutin Kranjcec  -predstavnik Osnivaca

U Povijerenstvo za samovrednovanje su imenovani:
1. Marijana Dodigovi¢ -predsjednica
2. Natalija Vidacek Stiber - ¢lanica
3. Mirko Micuda - ¢lan
Povjerenstvo ¢e provoditi samovrjednovanje prema smjernicama u Priru¢niku za samovrjednovanje.

U svrhu provedbe samovrednovanja tijekom nastavne godine oformit ¢e se manji timovi unutar
pojedinih stru¢nih vijeca i predmetnih podrucja.

PLAN POVJERNSTVA ZA KVALITETU | PROVEDBU SAMOVRJEDNOVANJA
e Sve dionike informirati o0 samovrjednovanju.
e Svim dionicima osigurati pristup Priru¢niku za samovrjednovanje.

e Timu za samovrjednovanje osigurati edukaciju o koriStenju internetskog alata za
samovrjednovanje.

e Oformiti manje timove po predmetnim podrucjima, dogovoriti njihove aktivnosti i odgovornosti.
e Prouciti podrucje kvalitete i dogovoriti ciljeve, standarde 1 razine koje treba ispitati

e lzraditi Akcijski plan za provedbu samovrjednovanja u prioritetnim podrucjima:
o planiranje i programiranje rada
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poucavanje i podrska ucenju

postignuc¢e ucenika 1 ishodi ucenja

materijalni uvjeti i ljudski potencijali - profesionalni razvoj radnika ustanove
suradnja unutar ustanove za strukovno obrazovanje — suradnja s ostalim dionicima —
promicanje ustanove

upravljanje (ustanova i kvaliteta)

e Pratiti izvodenje nastave, provoditi anketiranje, prikupljati dokaze.

e Obraditi podatke, provesti analizu, identificirati prednosti i nedostatke i uzroke
nezadovoljavajuée aktivnosti i uspjesnosti.

e Izraditi timsko izvjes¢e s izvorima dokaza, procijeniti napredak i postignuca.

Procijeniti potencijal za unaprjedivanje 1 izraditi Plan unaprjedenja s ciljevima, rokovima i

smjernicama vrjednovanja.
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